KIPV — Pravention fur Kreditinstitute
Nutzerhandbuch

Grundlage fur ein funktionierendes Beschaftigungssystem ist die Schaffung und der Erhalt sicherer und
menschengerechter Arbeitsbedingungen. Ein effizienter Arbeitsschutz und eine wirksame Unfallvermeidung
sind hierfur besonders wichtig, vor allem auch im Hinblick auf die Herausforderungen einer durch digitalen
Wandel immer schnelleren und anspruchsvolleren Arbeitswelt. Sicherheit und Gesundheit bei der Arbeit
sind deshalb wichtige Arbeitsschwerpunkte der gesetzgebenden Instanzen. Ziel ist es, die Beschaftigten
wirksam vor Gefahren und gesundheitlichen Schadigungen zu schiitzen. Verlassliche gesetzliche Grundlagen
und rechtssichere Rahmenbedingungen fir alle Unternehmen sind dafiir unerlasslich.

Zundchst richtet sich das Regelwerk an den Unternehmer bzw. die Unternehmerin. Doch tragen nach dem
Arbeitsschutzgesetz (ArbSchG) auch die Fiihrungskrafte im Rahmen ihrer Entscheidungsbefugnisse in ihrem
Zustandigkeitsbereich die volle Verantwortung fiir den Arbeitsschutz. Sie sind in den Féllen, in denen ihnen
nach §13 ArbSchG Pflichten, Aufgaben und Befugnisse tibertragen sind, nach Art und Umfang der
Verantwortlichkeit dem Arbeitgeber gleichgestellt. Innerhalb ihres Zustandigkeitsbereichs sind sie also
verantwortlich fiir eine sichere und gesundheitsgerechte Gestaltung der Arbeitsbedingungen und Abldufe.
Grundlage muss eine Gefahrdungsbeurteilung sein.

Grundsatzlich ist die Gefahrdungsbeurteilung ein kontinuierlicher Prozess, der vor Aufnahme der Tatigkeit
bzw. vor Inbetriebnahme eines Arbeitsplatzes durchlaufen sein soll und dann regelmaRig wiederholt wird.
Aber auch bei Veranderungen im Arbeitssystem und bei Ereignissen, wie z.B. Uberfillen oder
Arbeitsunfallen, muss immer wieder gepriift werden, ob die Tatigkeiten an den Arbeitsplatzen sicher und
gesund durchgefuhrt werden kénnen bzw. MalRnahmen angepasst werden mussen.

Die vorliegende Software unterstitzt die Verantwortlichen bei diesem gesetzlichen Auftrag. Die Gebdude
und Geschaftsstellen im Zustandigkeitsbereich werden anhand vorgegebener Merkmale charakterisiert.
Daraus ergeben sich die relevanten Anforderungen des Regelwerks zum Arbeitsschutz, die mithilfe von
Checklisten intuitiv mit den aktuellen Bedingungen vor Ort zu vergleichen sind. Anhand von Vorschldagen
aus der Software kdnnen MalRnahmen festgelegt, umgesetzt und deren Wirksamkeit Giberprift werden.
Gleichzeitig werden alle Schritte dieser Gefahrdungsbeurteilung dokumentiert. Mithilfe von
unterschiedlichen und ausdruckbaren Berichten kann der Stand der Gefahrdungsbeurteilung jederzeit
nachgewiesen werden.

Dieses Handbuch leitet Sie Schritt fur Schritt durch das Programm.

Bei Fragen zu diesem Handbuch oder zur Bedienung der Software wenden Sie sich bitte an:
kundenservice@feine-apps.de
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1. Neuerungen zur Vorversion

Modul Stammdaten/Benutzer

Erst durch Aktivieren des neu eingebauten Schiebereglers ,Einschrankung der Berechtigung auf Bereich
aktivieren“ kann der Benutzer einem vorher angelegten Bereich zugeordnet werden (siehe Absatz 3.1.6).

Grund fiir diese Anderung ist, dass fehlende Zugriffe auf (Unternehmens)-Daten aufgrund der Zuordnung
eines Bereichs auf den eigenen User die Hauptursache fiir den Kontakt zur Hotline sind.

Durch den Schieberegler soll eine weitere Uberpriifungsschwelle eingefiihrt werden.

Achten Sie bei der Vergabe der Bereiche auf Folgendes:

Den Hauptnutzern von KIPV, z.B. dem Verantwortlichen fiir den Arbeitsschutz, der Fachkraft fur Arbeitssicher-
heit u.a. darf kein Bereich zugeordnet werden. Ist dies erfolgt, werden die Hauptnutzer von dem umfassenden
Arbeiten mit KIPV ausgeschlossen.

lhre Fachkraft fiir Arbeitssicherheit ist in der Organisationsabteilung angegliedert.

Wenn nun der Fachkraft der Bereich , Organisationsabteilung” zugeordnet wird, kann die Fachkraft ab dann nur noch die

Informationen zur Organisationsabteilung einsehen und bearbeiten. Alle weiteren Bereiche sind dann nicht mehr sichtbar.

Modul Gebaude

Im Modul Gebaude wurden die Punkte Brandschutz und Anhénge hinzugefiigt (siehe Absatz 3.2.1).
Dies erméglicht z.B. Teilbegehungen zum Brandschutz (siehe Absatz 3.1.4).

Anhange konnen jetzt auch aus dem Programm heruntergeladen werden (siehe Absatz 3.2.1).
Neue Auswertungen und Berichte (siehe Absatz 3.2.3). Vor allem wurde ein Gesamtbericht zu
Gebduden und Geschaftsstellen eingefiihrt, erstellt in Diskussion mit und nach Vorgaben von
aufsichtsfiihrenden Stellen. Dieser Bericht erfillt die Anforderungen der DGUV Regel 100-001.

Modul Gefdhrdungsbeurteilung

Als Gefahrdungsbeurteilungstyp wurde die freie Beurteilung hinzugefiigt (siehe Absatz 3.3.1).
Neues Bemerkungsfeld, in das bei den mit ,ja“ beantworteten Fragen eingetragen werden kann,
nach welchen Erwdgungen dieser Sachverhalt als regelkonform eingestuft wird (siehe Abschnitt
3.3.4). Dies soll ermaoglichen, den jeweiligen Auditoren klarzulegen, worauf die Einschatzung beruht,
dass die entsprechende Frage mit ,ja“ beantwortet wurde.

Der Ergebnisbericht ist farblich hinterlegt (siehe Absatz 3.3.6). Dies férdert die Ubersichtlichkeit , auf
einen Blick”.

Modul Mangel

E-Mail-Funktion erganzt (siehe Absatz 3.4.1, Punkt Allgemeines). Die E-Mail-Funktion benachrichtigt
die per Schieberegler aktivierten Personen bei Definition der Malnahme, bei Erreichung des
Plantermins und bei der letztendlichen Umsetzung der MalRnahme.

Punkt 3 Anhdnge neu eingefiihrt (siehe Absatz 3.4.1, Punkt Anhénge).

Risiko farbig hinterlegt (siehe Absatz 3.4.1, Punkt MaBnahme).

Modul MaBnahmen

E-Mail-Funktion erganzt (siehe Absatz 3.5.2, Punkt Allgemeines).
Punkt 3 Anhdnge neu eingefiihrt (siehe Absatz 3.5.2, Punkt Anhdnge).

Modul Wirksamkeitskontrolle

Punkt 3 Anhénge neu eingefihrt (siehe Absatz 3.6.2, Punkt Anhdnge).

Auswahl eines akzeptierten Restrisikos (siehe Absatz 3.6.2, Punkt Allgemeines).

Das Restrisiko kommt zur Geltung, sollte das Schutzziel nicht vollstandig erreicht, der Sachverhalt
aber als akzeptables Restrisiko eingestuft werden.



2. Allgemeine Angaben zum Umgang mit dem Programm

2.1 Navigation
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bditinstitute

S Gebiude

Gefahrdungsbeurteilungen

= Mangel

= MaBnahmen

S Wirksamkeit

Stammdaten

= Administration

Abbildung 1 Navigationsbalken und Schaltfléchen

Der Navigationsbalken wird angezeigt, nachdem auf das Hamburgermenii in der Kopfzeile geklickt wurde.
Uber den Navigationsbalken kann direkt von Modul zu Modul gesprungen werden. Dieses Menii ist aus
jeder Stelle der Software zu erreichen.

Durch einen weiteren Klick auf das Symbol wird der Navigationsbalken wieder eingeklappt.

Grundsatzlich startet das Programm im Startmeni mit den sechs Schaltflaichen: Geb&ude,
Gefahrdungsbeurteilung, Mangel, MaBnahmen, Wirksamkeit und Stammdaten.

Uber die Schaltflichen werden die Module des Programms gedffnet. Die Beschreibung der einzelnen
Module erfolgt in Kapitel 3.

2.2 Sortierung und Filter
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Méngey

STATUS = NR = ANFORDERUNG = BEGEH. = OBJEKT = DATUM =
4 offen MGL-1000 Instandhaltung und regelmé&Bige Funktionspriifung der Sicherheitsbe BGN-1002 Filiale Musterstadt 22.08.2024
»  behoben MGL-1001 Ein Verbandkasten ist vorhanden und befindet sich an einer jederzeit BGN-1002 Filiale Musterstadt 22.08.2024
4 offen MGL-1002 Eine fiir den Benutzer deutlich erkennbare Betriebsanleitung ist an de...  BGN-1002 Filiale Musterstadt 22.08.2024
Abbildung 2 Datenfilter

Bei samtlichen Tabellen im Programm besteht die Moglichkeit, Eintrdge zu sortieren und nach Begriffen zu
filtern. Die chronologische Sortierung erfolgt durch einen Klick auf den Spaltennamen (Objekt, Datum u.a.).
So kdnnen Sie sich z.B. eine chronologisch geordnete Liste anzeigen lassen.



Durch das Klicken auf das Filtersymbol 6ffnet sich ein Menfeld.

"y
Suchen...

enthalt A
und ~

enthalt e

Zurlicksetzen Anwenden

Abbildung 3 Meniifeld ,Filter”

Hier kann nach bestimmten Begriffen in der jeweiligen Spalte gesucht werden (Achten Sie dabei auf die
Grof3- und Kleinschreibung).

So kénnen Sie sich z.B. alle behobenen Mangel in einem bestimmten Objekt anzeigen lassen.

Dies erleichtert die Recherche zur Nachweisfiihrung.

Bei Eingabefeldern, die ein Drop-Down-Meni beinhalten, wird das Drop-Down Auswahlmeni aufgerufen,

indem Sie mitten in das Feld klicken (nicht auf das Pfeilsymbol).

Neues Gebaude

o Allgemeines 2 Geschéftsstelle 3 Technische Anlagen 4 Brandschutz 5  Funktionen 6  Anhénge

Bezeichnung des Gebéudes Verantwortliche Person \
-
StraBBe, Hausnr. Bereich
PLZ, Ort
Bemerkung
Weiter >
Abbildung 4 Ansteuerung Drop-Down-Menii



23 Detailansichten
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Gefahrdungsbeurteilungen
NR = T TYP - Y OBIEKT = Y  TEILBEGEHUNG = Y TERMIN = Y FORTSCHRITT
» GBU-1013 Geschéftsstelle Teststelle 6 19.12.2024 0/56
» GBU-1012 Gebaude Teststelle_6 19.12.2024 abgeschlossen
* GBU-1011 Geschiftsstelle Teststelle 18.12.2024 0/61

¥ Aligemein

GBU-Nr. GBU-1011 m
Geschiftsstelle Teststelle
Teilbegehung m
Adresse an der Muster 24, 12348 Musterstadt

Bereich AbschlieBen

Verantwortlich Mustermann, Max

Dchgeitam tar2202
¥  Fortschritt

-

Teilnehmende

-

Kategorien

Abbildung 5 Detailansichten

Die eingegebenen Inhalte werden in tabellarischen Ansichten abgelegt. Durch Klick auf den kleinen blauen
Pfeil in der ersten Spalte (links) werden die Detailansichten aufgeklappt. Ein weiterer Klick auf den Pfeil
schliel3t die Ansicht wieder.

In diesen Detailansichten sind auch die Buttons fiir die weiteren Arbeitsschritte untergebracht (rechts).

24 Mouseover
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Begehung: BGN-1001

» Siko B: Banknotenautomat, vers. MA bedient (ohne Biometrie)
~ Annahme von Banknoten

A me von Banknoten 11.01.01
Werden angenommene Banknoten unverziglich vor dem Zugriff Unberechtigter gesichert? Ja
2B, Nein
= Depositsystem/ Abwurfbehaltnis, Entf.
o « Zeitverschlussbehéltnis mit Abwurfeinheit,
© Gefshrdung 01 MGER - Banknotenautomat mit Abwurfeinheit, Anhdnge ~
+ Banknotenautomat mit Einzahlfunktion oder
Annahme von Banknoten « Kassentrog bzw. Kassenlade 11.01.02
v
Wurden zur Sicherung der angenommenen Banknoten gee\'g@e Einrichtungen zur Verfugung gestellt? Ja
Nein
Entf.
@ Gefihrdung (i JV R 115-003 Kap. 3.2 Anhénge ~

Abbildung 6 Mouseover

KIPV arbeitet mit der sogenannten Mouseover-Funktion. Die blau ausgefiihrten Begriffe sind mit
Erklartexten versehen, die sich 6ffnen, sobald der Mauszeiger daraufgesetzt wird (Abbildung 6).



3.

Die Module des Programms

Die Schritte der Gefahrdungsbeurteilung werden im Programm in einzelnen Modulen bearbeitet. Zunachst
wird im Modul ,,Gebdude” das Gebdude und die ggf. darin angesiedelte Geschéftsstelle angelegt und
charakterisiert. Es kdnnen auch gleich mehrere Gebdude des gesamten Unternehmens oder eines einzelnen
Unternehmensbereichs angelegt und so ein Kataster erstellt werden. Aufgrund dieser Charakterisierung
werden die relevanten Anforderungen als Fragen in einer Checkliste zusammengefasst und im Modul
,Gefdahrdungsbeurteilungen” bereitgestellt. Die Fragen kénnen nun vor Ort mit ,ja“ oder ,nein”
beantwortet werden. Auch die Moglichkeit, ,entf” (entfallt) anzukreuzen, wird in bestimmten Fallen zur
Verfligung gestellt, sollte die dementsprechende Sachlage fiir das analysierte Objekt nicht relevant sein.
Aspekte, die mit ,nein” beantwortet wurden, stellen eine Abweichung vom Regelwerk und damit einen
Mangel dar, der zu beheben ist. Im Modul ,Mangel” werden die festgestellten Abweichungen aufgelistet.
Hier kénnen nun die fiir die Umsetzung verantwortlichen Personen und Termine dokumentiert sowie
MaRnahmen aus den bereitgestellten Vorschldgen ausgewahlt bzw. eigene MaRnahmen bestimmt werden.
Die ausgewahlten MaRRnahmen finden sich danach aufgelistet im Modul ,MaBnahmen“ wieder und kénnen
dort nun verfolgt und ggf. angepasst werden. Nach Abschluss jeder MaRnahme, d.h. nachdem die
MaRnahme umgesetzt wurde, muss das Funktionieren bzw. die Eignung der MaBnahme im Betrieb
festgestellt werden. Erst danach ist der Prozess der Gefahrdungsbeurteilung fir diesen Punkt
abgeschlossen. Dies erfolgt im Modul ,,Wirksamkeit”.

Sobald das Geb&dude und die ggf. darin angesiedelte Geschaftsstelle angelegt und charakterisiert sind, kann
fiir die regelmaRige Uberpriifung der Gefahrdungsbeurteilung im Rahmen von Begehungen direkt mit dem
Modul ,,Gefahrdungsbeurteilung” gearbeitet werden. Lediglich wenn sich an den Eigenschaften der
Gebaude bzw. der Geschaftsstellen etwas dndert bzw. Filialen nicht mehr betrieben werden, sind
entsprechende Anpassungen im Modul ,,Gebaude” einzupflegen.
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Pravention fiir Kreditinstitute

Abbildung 7 KIPV Module



3.1 Das Modul ,,Stammdaten”

Bevor die Gefahrdungsbeurteilung erstellt bzw. bearbeitet werden kann, miissen zunachst Stammdaten
eingepflegt werden.

Das Modul Stammdaten” (rechts unten in Abbildung 7) wird daher vorab vorgestellt. Klicken Sie auf das
Modul. Es &ffnet sich die Ubersichtsmaske (Abbildung unten).

— KIPV - Pravention fur Kreditinstitute Angemeldet als m_mueller

Stammdaten

¥

Abbildung 8 Stammdaten

Zugriff auf die Stammdaten hat nur der/die Administrator*in. Diese Rolle kann an mehrere Personen
vergeben werden.
Es wird empfohlen, vorab die Betriebsdaten in diesem Modul zu erfassen, somit stehen bei den einzelnen

Bearbeitungsschritten Drop-Down Mens zur Verfligung, die auf diesen Basisdaten beruhen und aus denen
ausgewahlt werden kann.

Es besteht zusatzlich die Moglichkeit, fehlende Daten Uber eine Einzelerfassung ([+]-Feld), siehe Abbildung
27) zu erganzen.

Das [+]-Feld steht nur zur Verfiigung, wenn fiir den User ein Vollzugriff auf die Stammdaten eingerichtet ist.

Im Folgenden werden die einzelnen Erfassungsmasken beschrieben (Abbildung 8, von links nach rechts,
oben nach unten):



3.1.1 Erfassungsmaske ,,Unternehmen”

Nach einem Klick auf ,,Unternehmen” 6ffnet sich die Erfassungsmaske.
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Unternehmensdaten

o Allgemeines 2  Organisation 3 Anhdnge

Bezeichnung des Unternehmens StraBBe, Hausnr.

Sparkasse West SparkassenstraBe 1
Verantwortliche Person PLZ, Ort

Direktor, Anton e 12345 Irgendwo
Bemerkung

Weiter >
Abbildung 9 Erfassung der Unternehmensdaten
Hier erfassen Sie die Grunddaten fiir Ihr Unternehmen.
Falls Sie die Unternehmensdaten nicht bearbeiten/speichern kénnen, liegt das wahrscheinlich daran, dass lhrem

Nutzerprofil ein Bereich (siehe Absatz 3.1.5) zugeordnet wurde. Lassen Sie diesen wieder entfernen, um die Daten uneinge-
schrankt einsehen/bearbeiten zu kénnen!

Als verantwortliche Person tragen Sie die Vorstandin/den Vorstand als gesamtverantwortliche Person ein.
Unter ,,Bemerkung” kdnnen weitere Konkretisierungen zum Unternehmen eingetragen werden. Diese
Bemerkungen werden in die Berichte aufgenommen.

Der Bereich (rechts in Abbildung 9), dem das Unternehmen zugeordnet ist, kann hier ausgewahlt werden.
Die Erfassung der Bereiche wird in Kapitel 3.1.5 erlautert.

Unter Reiter 2 ,Organisation” wahlen Sie aus, ob im Unternehmen mobil gearbeitet wird und ob es
Telearbeitsplatze im Unternehmen gibt.

KIPV - Pravention fiir Kreditinstitute Angemeldet als t_test
& Unternehmensdaten
1 Allgemeines o Organisatior 3 Anhdnge

Im Unternehmen vorhandene Komponenten, Funktionen und technische Anlagen

[ @) mobiles Arbeiten
Telearbeit

Abbildung 10 Unternehmensweite Organisation

Bei der entsprechenden Auswahl werden diese Themen dann in die Gefahrdungsbeurteilung fur das
Gesamtunternehmen integriert.

Im Reiter 3 ,Anhdnge” besteht die Moglichkeit, Informationen zum Unternehmen hinzuzufiigen. Diese
koénnen sein: Bilddateien, Videodateien, Pléne, Zeichnungen o.4.

10



3.1.2 Die Erfassungsmaske ,Personen”

Durch Anklicken der Schaltflache ,,Personen” im Startmeni gelangen Sie zur Auflistung aller in dem
Programm erfassten Personen.
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| Personen

NACHNAME = Y VORNAME - Y  BEREICH = Y EMALE
Y, Mustermann Max mustermann@musterstadt.de

¥ Aligemein

Bereich

Bezeichnung Mustermann, Max m

E-Mail mustermann@musterstadt.de
Standard-Funktion Fachkraft fir Arbeitssicherheit
Abbildung 11 Auflistung der Personen

Auch in dieser Auflistung werden nach Anklicken des Dreiecks die Details sowie die Schaltflichen ,,Andern”
und , Loschen” angezeigt. Zur Neuanlage einer Person klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,Neu” oberhalb
dieser Auflistung. Nun gelangen Sie die die Erfassungsmaske flir neue Personen.
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Neue Person

Allgemein
Nachname Vorname E-Mail
>
Bereich Standard-Funktion
Bemerkung
Abbildung 12 Erfassung der Personen

Hier werden die handelnden Personen erfasst, also Personen, die fiir den Arbeitsschutz relevant sind, wie
z.B. Verantwortliche, Ausfihrende, Beratende etc. (z.B. Haushandwerker*in, Betriebsarzt/Betriebséarztin,
Sicherheitsbeauftragte, u.a.).

Da der Name auch mehrfach in einem Unternehmen vorkommen kann, sollte hier auch die zugeordnete E-
Mail-Adresse mit angegeben werden. Auf diesem Weg lasst sich eine eindeutige Zuordnung sicherstellen.
Zudem wird die E-Mail auch fiir den Benachrichtigungs-Service genutzt. (siehe Absatz 3.2.1 u.a.). Flr
Personen, die zu den einzelnen Schritten der MalRnahmenverfolgung und -erledigung informiert werden
sollen, sollte daher eine E-Mail eingetragen sein.

Im Feld Standard-Funktion wird die Rolle der Person im Arbeitsschutz zugeordnet. Die Standardfunktionen
werden in der Erfassungsmaske , Funktion im Arbeitsschutz” gepflegt (siehe Kapitel 3.1.3).

Der Bereich, dem die Person zugeordnet ist, kann liber ein Drop-Down-MenU ausgewahlt werden. Die
Erfassung der Bereiche wird in Kapitel 3.1.5 erlautert.

3.1.3 Erfassungsmaske ,,Funktion im Arbeitsschutz”

In der innerbetrieblichen Arbeitsschutzorganisation gibt es unterschiedliche Rollen und Funktionen, die
insbesondere an der Erstellung und Umsetzung der Gefahrdungsbeurteilung mitwirken.

11



Gemal Arbeitsschutzgesetz und DGUV Vorschrift 1 ,,Grundsatze der Pravention” gehoren hierzu:

e Unternehmer¥*in/Arbeitgeber*in, bzw. deren Vertreter*innen

e Flhrungskrafte

e  Fachkraft flr Arbeitssicherheit (SiFa)

e Betriebsarzt/Betriebsarztin

e Sicherheitsbeauftragte

e Personalrat
Es kdnnen aber auch noch weitere Funktionstrdger*innen im Arbeitsschutz beteiligt werden:

e  Brandschutzbeauftragte

e Schwerbehindertenvertreter*innen

e Gleichstellungsbeauftragte

e  Personalleiter*in

e  Personalentwickler*in

o ...
Diese Funktionen und Rollen kénnen durch verschiedene Personen im Unternehmen, aber auch durch
externe Uiberbetriebliche Dienstleister wahrgenommen werden. Es ist wichtig, dass den Personen, die in
diesem Programm angelegt werden, eine dementsprechende Rolle zugeordnet wird. Das Programm macht
keine Vorgaben. Erganzende Funktionen kdnnen frei benannt werden.
Durch das Anklicken der Schaltflache ,Funktion im Arbeitsschutz” erreichen Sie die Auflistung der schon

angelegten Funktionen.

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute Angemeldet
Funktion im Arbeitsschutz
FUNKTION = Y

> Betriebsarzt
~  Fachkraft fiir Arbeitssicherheit

Bezeichnung Fachkraft fr Arbeitssicherheit L6sch
oschen

Abbildung 13 Auflistung der Funktionen im Arbeitsschutz

Durch Anklicken des Dreiecks in der ersten Spalte erreichen Sie die Detailansicht mit den beiden
Schaltflichen ,Andern” und ,Léschen”. Die Ergdnzungen von Funktionen kénnen iiber die Schaltfliche
,Neu“ vorgenommen werden.

KIPV - Pravention fir Kreditinstitute Angemeldet als m_mueller

X Abbrechen B Speichern

Neue Funktion

Allgemein

Funktion im Arbeitsschutz

‘ Fachkraft flr Arbeitssicherheit

Abbildung 14 Erfassung der Funktionen

Hier tragen Sie die verschiedenen Funktionsbezeichnungen der in lhrer Arbeitsschutzorganisation
beteiligten Personen ein. Diese werden anschlieRend im Drop-Down Men ,Standard-Funktion”
wiedergegeben.
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3.14 Erfassungsmaske , Eintrage fiur Teilbegehungen”

Begehungen von Gebduden kénnen auch in mehreren Abschnitten durchgefiihrt werden. So kann eine
Begehung auf mehrere Tage oder thematisch aufgeteilt werden. Auf diesem Weg lassen sich auch
unterschiedliche Verantwortlichkeiten innerhalb eines Gebaudes abbilden.

Eine solche Abgrenzung und Aufteilung eines Gebdudes ist auch programmtechnisch sinnvoll und ratsam,
da die Erfassung von Gefdahrdungen und Mangeln erst abgeschlossen sein muss, also alle Fragen der
entsprechenden Checklisten beantwortet sein missen, damit die gefundenen Mangel in das Folgemodul
,Mangel” ibertragen werden und dort dann MaRBnahmen zur Behebung der Mangel zugeordnet werden
kénnen.

Dazu missen entsprechende Bereiche, wie z.B. Organisationseinheiten (Marketing, Bauorganisation usw.),
Kiiche, Hausmeisterwerkstatt oder Lagerrdume, abgegrenzt werden.

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute Angemeldet als m_mueller

Eintrége fiir Teilbegehungen
EINTRAG =

}  Marketingabeteilung

»  Organisationsabteilung

P Testgebéude 2. Stock

»  Zahlungsverkehr

Abbildung 15 Eintrdge fiir Teilbegehungen

In Menupunkt ,,Stammdaten” kann nach Anklicken der Schaltflache ,Eintrage fur Teilbegehungen” ein
Katalog von abgegrenzten Bereichen anleget werden, sodass Anwender beim Anlegen einer
Gefahrdungsbeurteilung in einem Drop-Down-Menii diesen einfach auswahlen kénnen. Dieser Katalog kann
allerdings auch aus der Erfassungsmaske ,Beurteilung anlegen” ergénzt werden.

HINWEIS AUS DER PRAXIS

In der Praxis kommt es haufiger vor, dass die Gebdude/Geschiftsstellen auch durch einen Brandschutzbeauftragten begangen
werden. In diesem Fall kann es forderlich sein, dass bei den Teilbegehungen auch der Eintrag ,,Brandschutz” erfasst wird.
Wenn also eine GBU aus der Sicht des Brandschutzes durchgefiihrt werden soll, wird bei der Anlage der GBU als Teilbegehung
,Brandschutz” ausgewahlt. Sobald diese Vorgehensweise genutzt werden soll, empfiehlt es sich, die Eintrage fir die
Teilbegehungen mit Blick auf die Arbeitsstatte anzupassen.

Vorher: Marketingabteilung. Nachher: Arbeitsstatte — Marketingabteilung

Durch diese Vorgehensweise wird eine maximale Transparenz in der Auflistung der GBU beim Aufrufen der Kachel

,Gefdahrdungsbeurteilung” erreicht.

3.1.5 Erfassungsmaske , Bereich anlegen”

Uber das Programm lassen sich einzelne Bereiche im Unternehmen abgrenzen. Durch das Zuordnen von
Benutzern zu diesen Bereichen wird der Zugriff und damit auch die Verantwortlichkeit geregelt. Das heil3t,
wenn einem Benutzer ein Bereich zugeordnet wird, kann der Benutzer auch ausschlieBlich auf die Daten
und Informationen dieses Bereiches zugreifen und diese einsehen. Ein Zugriff auf die Informationen anderer
Bereiche ist flir diesen Benutzer nicht moglich.

Durch diese Abgrenzung kann z.B. der Bereichsverantwortliche unabhangig vom Gesamtunternehmen bzw.
von anderen Bereichen fiir seinen Verantwortungsbereich die Gefahrdungsbeurteilung durchfihren.

Alle Benutzer, die diesem Bereich zugeordnet sind oder denen kein Bereich zugeordnet wurde, kdnnen an
der Gefahrdungsbeurteilung fir diesen Bereich mitwirken bzw. diese einsehen.

Fur die Funktionsweise des Programms ist es nicht erforderlich, dass einem Benutzer ein bestimmter
Bereich zugeordnet wird. In diesem Fall hat der Benutzer Zugriff auf alle Bereiche.
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Nehmen Sie sich etwas Zeit, um lhre inneren Strukturen detailliert zu durchleuchten und die separaten Arbeitsbereiche und -
Verantwortlichkeiten abzugrenzen. Verantwortliche, die unternehmensweit eine Funktion im Arbeitsschutz wahrnehmen,
dirfen keinem separaten Bereich zugeordnet werden. Somit kénnen sie alle Bereiche und auch die Gbergeordneten Daten wie

die Unternehmensdaten innerhalb von KIPV einsehen.

Nach Anklicken der Schaltflache ,Bereiche” gelangen Sie zur Auflistung aller angelegten Bereiche. Hier kdnnen
Sie neben Anderungen und Léschungen auch Neuanlagen vornehmen.

Die Bezeichnung der Bereiche kann jederzeit gedndert werden. In diesem Fall wird an allen Stellen die alte Bezeichnung des

Bereichs gegen die neue Bezeichnung getauscht.

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute Angemeldet

Bereiche

BEZEICHNUNG =

> Mitte/sud
»  Neustadt
» West

Abbildung 16 Auflistung der Bereiche

Nach Anklicken der Schaltflache ,Neu” 6ffnet sich die Erfassungsmaske mit dem Feld, in dem die Bezeichnung
des Bereichs eingetragen wird. Die Schaltflichen ,Andern“ und ,Speichern“ werden erst aktiviert, wenn die
Enter-Taste gedriickt wird.

KIPV - Prévention fL'Jr Kreditinstitute Angemeldet als m_mueller
Bereich anlegen
Allgemein

4Bezeichnung

Hauptstelle

Abbildung 17 Erfassung der Bereiche

3.1.6 Benutzer anlegen

In diesem Meniipunkt kdnnen Berechtigungen fiir die Programmsteuerung auf zwei Ebenen vergeben
werden.

Einerseits lassen sich die Zugriffrechte, wie oben beschrieben, auf Bereiche einschranken.

Andererseits konnen auch Berechtigungen fiir die Nutzung der Module des Programms vergeben werden.
Beide Ebenen lassen sich auch kombinieren. Erganzend zu den Modulen kann der Administrator- also die
oberste Ebene im Programm — auch weiteren Benutzern Administrationsrechte geben.

Die Anzeige der Stammdaten und somit auch die Anlage der Benutzer ist nur Benutzern mit Administrationsrechten moglich.
Legen Sie nach dem Kauf des Programms zuerst ein/e oder mehrere weitere Administrator*innen an (Vollzugriff auf die
Berechtigung ,,Administrator”), die idealerweise nicht im Allgemeinbereich des Programms arbeiten.

Die administrierenden Personen legen dann die Benutzer*innen an und weisen gleichzeitig die jeweiligen Rechte zu.
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Nach Anklicken der Schaltfliche , Benutzer” wird eine Ubersicht der erfassten Benutzer gedffnet.

Bei Offnen der Detailansicht werden auch die Schaltflachen ,Andern“ und , Léschen” sowie die Schaltflache

flr das Zurilicksetzen des Kennworts des jeweiligen Benutzers zuganglich.

v T Test

¥ Berechtigungen

Geschdiftsstellen Vollzugriff
Gefihrdungsbeurteilungen  Vollzugriff
Miéngel Vollzugriff
MaBnahmen Vollzugriff
Wirksamkeit Vollzugriff
Stammdaten Nur lesen
Admin Nur lesen
Abbildung 18 Detailansicht Benutzer

Nach Klick auf ,, Kennw. Ricksetzen” wird noch einmal eine Bestatigung abgefragt.

Ricksetzung bhestatigen

Wollen Sie das Kennwort des Benutzers

"m_mueller” wirklich zurlcksetzen?

B T

theodora.testinger@test.de

Abbildung 19 Bestdtigungsabfrage zur Riicksetzung des Kennworts

Andern

Kennw. Riicksetzen

Loschen

Nach Bestdtigung wir das Kennwort zuriickgesetzt und ein Dialogfeld mit einem neuen Kennwort erscheint.
Das hier angezeigte Kennwort muss vom Administrator dem jeweiligen Benutzer Gbermittelt werden, mit

dem Hinweis, sich selbst nach dem erneuten Einloggen ein neues Kennwort zu vergeben.

Kennwort zurlickgesetzt

Das neue Kennwort lautet: "M*e3b10e6ae6”. Bitte weisen Sie den Benutzer

darauf hin, das Kennwort nach der ersten Anmeldung zu dndern.

B .

Abbildung 20 Kennwort zuriickgesetzt
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Fir die Neuanlage klicken Sie auf die Schaltflache ,Neu“ oberhalb der Auflistung.

KIPV - Pravention fir Kreditinstitute Angemeldet als m_mueller
Benutzer — K
LOGIN = Y EMAL= Y BERECH = Y
Abbildung 21 Benutzer anlegen

Es 6ffnet sich die Erfassungsmaske

Benutzer anlegen

Allgemein

Name

| T_Test ‘

E-Mail

| theodora testinger@test.de ‘

Bereich

Einschrankung der Berechtigung auf Bereich aktivieren

Berechtigungen

Gebdude

Keine nur Lesen @ Vollzugriff
Geféhrdungsbeurteilungen

Keine nur Lesen @ Vollzugriff
Mangel

Keine nur Lesen @ Vollzugriff
MaBnahmen

Keine nur Lesen @ Vollzugriff
Wirksamkeit

Keine nur Lesen @ Vollzugriff
Stammdaten

Keine @ nur Lesen Vollzugriff
Administrator

Keine @ nur Lesen Vollzugriff

Abbildung 22 Benutzer anlegen- Erfassungsmaske

Fir die Vergabe des Benutzernamens kénnen im Feld ,Name” alle moglichen Bezeichnungen eingegeben
werden. Zu beriicksichtigen ist dabei, dass der Name nur Buchstaben (ohne Umlaute), Ziffern sowie die
Sonderzeichen +-_@ enthalten darf. Auch Leerzeichen sind nicht moglich.

Die eingegebene E-Mail-Adresse wird vom Programm nicht dazu verwendet, automatisch eine
Benachrichtigung an den Benutzer zu versenden, daher muss der Administrator den Benutzernamen und
das initial erstellte Passwort Giber das reguldr eingesetzte E-Mail-Programm an den jeweiligen User senden
(hierbei sollten die internen Datenschutzbestimmungen bericksichtigt werden, z.B. beziiglich gemeinsamen
Versendens von Benutzernamen und Kennwort).

Machen Sie sich vor der Nutzung des Programms Gedanken Uber den (idealerweise ziemlich eingeschrankten) Nutzer*innenkreis
und die dazugehorige Rechtevergabe. Auch sollten Sie vorab schon einen Workflow fir die einzelnen Schritte des Programms
und die Eingliederung der Ergebnisse in lhre hausinternen arbeitsschutzrechtlichen Abldufe entwerfen. Vergessen Sie nicht, die

verantwortlichen Personen einzubinden!
Erst nach Aktivieren des Schiebereglers ,,Einschrankung der Berechtigung auf Bereich aktivieren” kann der

Benutzer einem vorher angelegten Bereich zugeordnet werden.
Die besondere Bedeutung der Zuordnung des Bereichs wird im Kapitel 3.1.5 beschrieben.
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Da Sie dieses Handbuch lesen, sind Sie mit hoher Wahrscheinlichkeit ein(e) 1st-Level Nutzer*in. Sie sollten lhrem Nutzerprofil
daher auf keinen Fall einen Bereich zuordnen, um alle Bereiche sowie auch tibergeordnete Themen wie z.B. Unternehmensdaten
einsehen und bearbeiten zu konnen (Schieberegler ,,Einschrankung der Berechtigung auf Bereich aktivieren” ist ausgeschaltet).
Die Zuordnung von Bereichen brauchen Sie vor allem im 2nd-Level Bereich, wenn Sie z.B. Filialdirektion A von Filialdirektion B

abgrenzen wollen und A nicht sehen soll, was B eingetragen hat (und umgekehrt).

Bei der Vergabe der Berechtigungen kann fiir jedes Modul entschieden werden, ob der jeweilige Benutzer
keinen Zugriff haben darf, die Inhalte nur lesen darf oder eine vollumfangliche Berechtigung erhilt, also
auch Anderungen vornehmen kann.

Passwort dndern
Bei der Anlage des Nutzers, der Nutzerin wird ein initiales Passwort vergeben, das dem User vom
Administrator per E-Mail zugesandt wird und vom User dann gedndert werden muss.

Benutzer angelegt

Der Benutzer wurde erstellt, das neue Kennwort lautet: "H|bb5eca6172". Bitte
weisen Sie den Benutzer darauf hin, das Kennwort nach der ersten Anmeldung

zu andern.

Abbildung 23 initiales Kennwort

Die Anderung des Passwortes geschieht iber den Meniipunkt ,Kennwort andern” im Bereich
»Administration”.

Zahlstellen

Begehungen

Méngel

MaBnahmen

Wirksamkeit

Stammdaten

2=  Administration

= =
m= Kennwort &ndern

Abbildung 24 Meniipunkt Kennwort dndern
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KIPV - Pravention fir Kreditinstitute

Kennwort andern

Bitte wihlen Sie ein sicheres Kennwort aus

® min. 8 Zeichen,

® min. einen GroB- und einen Kleinbuchstaben,
* min. eine Ziffer,

* min. ein Sonderzeichen (z. B. [|]*=,,!_-).

Aktuelles Kennwort

&
Neues Kennwort

&8
Neues Kennwort wiederholen

&8

Abbildung 25 Kennwort éndern

In der Eingabemaske ,, Kennwort andern” werden die Kriterien fir die Vergabe des Kennworts genannt:
n. 8 Zeichen,

n. einen GroR- und einen Kleinbuchstaben,

n. eine Ziffer,

n. ein Sonderzeichen (z. B. [|]*=,.;!_-).

° m

° m

° m

e m

Nach der Eingabe und Speichern des neuen Kennworts, wird dieses bei der nachsten Anmeldung aktiv.

3.2 Das Modul ,,Gebdude*

Um ein Gebaude, (ggf. mit Geschéaftsstelle) bewerten zu kénnen, muss dieses zuerst erfasst werden. Wobei
die in diesem Programm vorgenommene Erfassung tiber die reinen Erhebungsdaten (Bezeichnung, Adresse
usw.) hinausgeht. Im Rahmen der Erfassung des Gebaudes werden auch die ggf. sich im Gebadude
befindliche Geschéftsstelle (Gefahrdungsbeurteilung nach UVV ,Uberfallpravention”), die dort verbauten
technischen Anlagen und die Funktionen und Tatigkeiten, die im Geb&dude durchgefiihrt werden,
aufgenommen. AuBerdem gibt es die Moglichkeit, die im Gebdude eingebauten Brandschutzeinrichtungen
in die Gefahrdungsbeurteilung mit einzubeziehen.

Durch diese Vorauswahl wird es ermdoglicht, dass im Anschluss exakt die fir die anstehende
Gefahrdungsbeurteilung relevanten Vorgaben aus dem Regelwerk herausgefiltert und zugeordnet werden.
So beantworten Sie nur die Fragen, die Sie fiir die jeweils anstehende Begehung bendtigen.

Um zur Erfassungsmaske fiir ein Gebaude zu gelangen, klicken Sie auf der Startseite auf das Modul
,Gebdude” (oben links in Abbildung 7).

Es 6ffnet sich die Ubersichtsmaske fiir Gebaude:

IPV - Pravention fiir Kreditinstitute

Gebaude —>
BEZEICHNUNG = ADRESSE = VERANTWORTL. =
» Filiale Musterhausen an der Muster 24, 12348 Musterhausen Muster, Manfred
Abbildung 26 Ubersicht Gebdude
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3.21 Erfassung eines neuen Gebaudes

Ein neues Gebaude wird erfasst, indem in der Ubersichtsmaske auf den Button ,Neu” (oben rechts in
Abbildung 26) geklickt wird.
Es 6ffnet sich die Erfassungsmaske:

KIPV - Pravention fir Kreditinstitute Angemeldet als m_mueller
Neues Gebéude
o Allg 2 Geschaftsstelle 3 Technische Anlagen 4 Brandschutz 5 Funktionen 6 Anhange
Bezeichnung des Gebsudes Verantwortliche Person
Filiale Musterstadt Mustermann, Max hd
StraBe, Hausnr. Bereich /
Musterstralie 12 -
PLZ, Ort
12345 Musterstadt
Bemerkung
Weiter »
Abbildung 27 Erfassungsmaske neues Gebdude

Die Erfassung eines neuen Gebdudes wird mittels der Unterabschnitte Allgemeines, Geschaftsstelle,
Technische Anlagen, Brandschutz und Funktionen durchgefiihrt. Optional kénnen auch Anhénge erstellt
werden.

1. Allgemeines

Hier werden die Basisdaten zum Gebaude eingetragen.
e Bezeichnung des Gebadudes
Hier sollte eine moglichst eindeutige Bezeichnung gewahlt werden.
e Verantwortliche Person
Nach klicken in das Textfeld (nicht auf den Pfeil) kann aus dem Drop-Down-Menii die Person
ausgewahlt werden, die fir die Einhaltung des Arbeitsschutzes in diesem Geb&ude verantwortlich
ist.
e Bereich
Hier kann das Gebaude einem vorher angelegten Bereich zugeordnet werden. Damit haben nur die
Benutzer Zugriff auf dieses Geb&dude, die demselben Bereich zugeordnet sind (s. Kapitel 3.1.5).
e Bemerkung
Hier konnen relevante Erganzungen zum Gebdude eingetragen werden.
Die Daten zu Personen und Bereichen sind Stammdaten und werden mehrfach im Programm verwendet. Daher werden diese
Ublicherweise im Modul ,,Stammdaten” erfasst und per Drop-Down-Men zur Verfligung gestellt (siehe Kapitel 3.1.5). Wenn bei
der Bearbeitung bzw. Neuanlage eines Gebdudes festgestellt wird, dass eine verantwortliche Person fehlt, kdnnen neue Daten
auch in der Erfassungsmaske direkt tiber das [+]-Feld (Pfeil in Abbildung 27) erfasst werden. Das [+]-Feld steht allerdings nur zur

Verfligung, wenn ein Vollzugriff auf die Stammdaten eingerichtet ist.

HINWEIS AUS DER PRAXIS‘

Bei grolRen Gebduden, wie z.B. der Hauptstelle, sind eine Vielzahl von technischen Anlagen oder Anlagen zum Brandschutz

aufzufinden und entsprechend dem Gebaude zuzuordnen.

Dies fuhrt dazu, dass bei jeder Begehung einer OE in der Hauptstelle alle technischen Anlagen und Anlagen des Brandschutzes

,mitgeschleppt” werden. Diese kann man zwar bei der Anlage einer Gefahrdungsbeurteilung (GBU) abwahlen, ist ab auf die

Dauer unbefriedigend. Eine Moglichkeit, dies zu umgehen ist, die Hauptstelle zweimal zu erfassen:

. Gebaudename: ,Hauptstelle TA, BS, Fkt“Hier werden in Folge bei einer Gefahrdungsbeurteilung nur die technischen

Anlagen, Anlagen des Brandschutzes und Funktionen betrachtet. Auf dem Reiter 2 , Geschaftsstelle” wird der aktive
Schiebeschalter deaktiviert, siehe Abbildung 27.
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. Gebdudename: ,Hauptstelle GS, OE“ Hier werden die technischen Anlagen, Anlagen des Brandschutzes und Funktionen
nicht erfasst! Lediglich die Daten zu Geschéftsstelle werden erfasst.

Diese Vorgehensweise stellt sicher, dass der Umfang einer GBU einer OE nur die relevanten Fragebereiche angezeigt werden.

2. Geschaftsstelle

Fiir den Fall, dass sich im Gebaude eine Geschaftsstelle mit Bargeldverkehr befindet, aktivieren Sie das
Auswahlfeld ,,Geschaftsstelle”. Daraufhin erscheint der Button ,,GS Bearbeiten” (Pfeil in Abbildung 28). Die
Erfassung einer Geschaftsstelle mit Bargeldverkehr wird in Kapitel 3.2.2 beschrieben. Bei Aktivierung von
,Hauptkasse /Cashcenter vorhanden” wird die Checkliste zur Gefahrdungsbeurteilung entsprechend
erganzt.

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute Angemeldet als m_mueller
Neues Gebdude X Abbrechen B Speichem
1 Allgemeines e Geschaftsstelle 3 Technische Anlagen 4 Brandschutz 5  Funktionen &  Anhénge

Details der Geschéftsstelle /'

@)  Geschéftsstelle mit Bargeldverkehr - die Daten zur Geschéftsstelle sind noch unvollstandig
Hauptkasse / Cash Center vorhanden

Abbildung 28 Erfassungsmaske Geschdiftsstelle

In dieser ersten Konfiguration wird nur ausgewahlt, ob im Gebaude eine Geschiftsstelle mit Bargeldverkehr
angesiedelt ist. Die Daten zur Geschéftsstelle, werden erst erfasst, wenn auf ,,GS Bearbeiten” (Pfeil) geklickt
wird. Daher kommt in diesem ersten Schritt der Hinweis ,,die Daten zur Geschéftsstelle sind noch
unvollstandig”. Fiir die Erfassung der Geschaftsstelle siehe Abschnitt 3.2.2.

3. Technische Anlagen

Im Geb&dude eingebaute technische Anlagen unterliegen Vorgaben beziglich Prifung/Wartung/
Instandhaltung. Daher bietet es sich an, diese im Regelwerk ausgewiesenen Vorgaben zu den technischen
Anlagen bei der Gefahrdungsbeurteilung mit zu beriicksichtigen. Nach einem Klick auf , Technische
Anlagen” erscheint die Erfassungsmaske.

Neues Gebude

1  Allgemeines 2  Geschéftsstelle a Technische Anlagen 4 Brandschutz 5 Funktionen 6  Anhénge
Im Geb&dude vorhandene technische Anlagen

Anschlagvorrichtungen

Aufziige

Casino

Dienstwagen

Elektromobilitct

Fahrtreppen/-steige
Getrdnkeschankanlage

Pumpen

PV-Anlage

Tiiren und Tore, kraftbetdtigt

Kraft- oder manuell betriebene Regale
Raumlufttechnische Anlage
Sicherheitsbeleuchtung
Steigleitern/Steigeisengdnge
Unterbrechungsfreie Stromversorgung (USV)

Einbruchmeldeanlage
EMA VdS Klasse A
EMA VS Klasse B
EMA VS Klasse C

< Zuriick Weiter >

Abbildung 29 Erfassungsmaske Technische Anlagen
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Bei Aktivierung des Auswahlfelds werden die entsprechenden Checklisten zu diesen technischen Anlagen an
die Gefahrdungsbeurteilung angehangt.
Die hier aufgefiihrten technischen Anlagen werden im Regelwerk angesprochen. Es gibt allerdings noch viele weitere

Prufpflichten, die durch Normen definiert werden.

4. Brandschutz

Vorhandene Einrichtungen zum Brandschutz unterliegen, wie die technischen Anlagen auch regelméaRigen
Prufungen/Wartungen/Instandhaltungen. An dieser Stelle konnen samtliche vorhandenen
Brandschutzeinrichtungen dem jeweiligen Gebdude zugeordnet werden.

Die ausgewahlten Brandschutzeinrichtungen werden dann im Rahmen der Gefdahrdungsbeurteilung mit
abgefragt.

I Neues Gebiude

1 Allgemeines 2 Geschiftsstelle 3 Technische Anlagen ° Brandschutz 3 Funktionen &  Anhinge

Im Gebiude vorhandene Brandschutzerinrichtungen

Konzeptioneller Brandschutz
Brondschutzkonzept
Flucht- und Rettungswegplan
Elektrische Betriebsrdume und Einrichtungen
Feuerwehrpline und Aufstellflachen fir die Feuerwehr
Gebdudestruktur
Léschanlagen und | Gschwasserversorgung
Vorbeugender Brandschutz

Vorbeugender technischer Brandschutz
Blitzschutz- und Uberspannungsanlagen
Rauch- und Warmeabzugsanlage (RWA)

Branderkennungsanlagen
Brandmeldeanlage (BMA) aufgeschaltet
Brandwarnanlagen (BW4)
Rauchwarnmelder

Brandalarmierungsanlagen
Anlagen zur Sprachalarmierung (SAA)
Elektroakustische Notfallwarnsysteme (ENS}

Brandbekdmpfungseinrichtungen, leitungsgebunden
Laschwasseranlage “nass” mit Wand-/Uberflur-/Unterflurhydrant
Léschwasseranlage "nass/trocken” mit Wand-/Uberflur-/Unterflurhydrant
Léschwasseranlage “trocken”
Trinkwasserinstallation mit Wandhydrant §

Trinkwasserinstallation mit Uberflur- Interflurhydrant

Brandvermeidungsanlagen
Gasldschanlagen
Pulverléschanlagen
Sauerstoffreduzierende Anlagen - Stickstoff
Schaumldschanlagen
Sprinkleranlagen
Sprihwasserlgschanlagen

< Zuriick Weiter >

Abbildung 30 Erfassungsmaske Brandschutz

5. Funktionen

Im Rahmen der Gefahrdungsbeurteilung sind die Funktionen und Tatigkeiten zu bewerten, welche von den
Beschaftigten im und am Geb&dude ausgeibt werden.

Hierbei konnen an dieser Stelle auch die notwendigen Anforderungen an Arbeitsstatten, in denen
Beschiéftigte mit Einschrankungen tatig werden, in die Gefahrdungsbeurteilung mit einbezogen werden.
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Neues Gebaude

1 Aligemeines 2

Geschafisstelle 3 Technische Anlagen 4 Brandschutz () 6 Anhinge

Funktionen und Tatigkeiten, die im Gebaude durchgefiihrt werden

< Zuriick

Abbildung 31

Archiv (groBere Raumlichkeiten)
AuBendienst
Beschdftigte mit Einschrankungen/Behinderung

Eigene Reinigung

Eigener Werttransport
Griinpflege

Haustechnik
Jugendarbeitsschutz
Mutterschutz

Transporte im Gebdude
Umgang mit Gefahrstoffen

Erfassungsmaske Funktionen

Weiter >

Nach Aktivierung eines der Auswahlfelder wird die entsprechende Liste mit Fragen zum Thema in die
Gefahrdungsbeurteilung integriert.

HINWEIS AUS DER PRAXIS

Der groBe Block zur Thematik ,Beschaftigte mit Einschrankungen/Behinderung” kann im Fall einer Neuplanung einer

Arbeitsstatte dem Fachplaner die Vorgaben aufzeigen, die bei einer Planung zu bericksichtigen sind.

Zunachst muss ein neues Gebaude angelegt werden, in dem in Punkt 5 ,Funktionen” der Schieberegler ,Beschaftigte mit

Einschrankungen/Behinderung” und auch die relevanten Einschrankungen aktiviert werden.

Dann erstellen Sie Giber die Kachel ,,Gefahrdungsbeurteilung” eine entsprechende neue GBU fiir das Gebdude, entfernen im 2.
Punkt , Kategorien” die Haken von allen Kategorien, die nichts mit Einschrankungen/Behinderungen bzw. Barrierefreiheit zu tun
haben und speichern dieses. AnschlieBend 6ffnen Sie die Auflistung ,Gefahrdungsbeurteilung”, 6ffnen die Details zum Geb&dude

und dort die Auswertungen. Der dort ausdruckbare Erfassungsbogen kann als entsprechende Checkliste vom Fachplaner genutzt

werden.

6. Anhdnge

An dieser Stelle konnen weitere Informationen zum Gebaude abgelegt werden. Dieses kénnen sein: Bilder,
Plane, Zeichnungen, Schriftstiicke und Dokumentationen jeder Art, die zur Beschreibung des Gebdudes und
zur Erstellung der entsprechenden Gefahrdungsbeurteilung hilfreich sein kénnen.

Gebdude andern

1 Allgemeines 2 Geschéftsstelle 3 Technische Anlagen 4 Brandschutz 5  Funktionen o Anhénge

Dateianhdnge

Abbildung 32

410,jpg Fluchtplan

Erfassungsmaske Anhéinge

X Abbrechen B Speichern

|

Die einzelnen Dateien kdnnen Ulber die Schaltflachen (links angezeigt) heruntergeladen oder geloscht
werden. Auch eine Beschreibung des Anhangs kann hier angefiigt werden.
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3.2.2 Erfassung einer Geschéaftsstelle

Falls sich in dem erfassten Gebaude eine Geschaftsstelle befindet in der Beschaftigte Umgang mit Bargeld
haben, aktivieren Sie das Auswahlfeld ,,Geschaftsstelle mit Bargeldverkehr” (siehe Abbildung 28) und
klicken dann auf den Button ,,GS erfassen®.

Es o6ffnet sich die Erfassungsmaske fiir Geschaftsstellen.

KIPV - Pravention fir Kreditinstitute Angemeldet als m_

Geschaftsstelle andern

0 Allgemeines 2 Art der Geschdftsstelle 3 Eigenschaften 4 Weitere Optionen 5  Zusammenfassung
Bezeichnung der Geschdftsstelle Verantwortliche Person
Filiale Obermusterheim Mustermann, Max -
Bereich
Bemerkung
Abbildung 33 Erfassungsmaske Geschdftsstelle

1. Allgemeines

Die Daten fiir die Felder ,,Bezeichnung” und ,verantwortliche Person” werden aus der Gebaudemaske
Ubernommen.

2. Art der Geschéaftsstelle

Hier wird eingetragen, wo die Bargeldausgabe erfolgt. Bei Auswahl von ,,Geschéftsstelle ohne verglaste
Kasse” oder ,Geschaftsstelle mit verglaster Kasse und Cashrecycler / AKT” 6ffnet sich die Frage nach der
Anzahl der standig anwesenden Mitarbeitenden mit Blickkontakt.

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute

Geschaftsstelle andern

1 Allgemeines e Art der Gesch

elle 3 Eigenschaften 4 Weitere Optionen 5 Zusammenfassung

Wo erfolgt die Bargeldausgabe?
Bargeldverkehr in institutsfremden Raumen
Geschéftsstelle mit verglaster Kasse
@  Geschiftsstelle ohne verglaste Kasse
Geschéftsstelle mit verglaster Kasse und Cashrecycler / AKT

Anzahl der Mitarbeitenden mit Blickkontakt
Nur ein Mitarbeitender
@  Mehrere Mitarbeitende (min. 2) haben Blickkontakt

Abbildung 34 Art der Geschdftsstelle
3. Eigenschaften

Hier werden weitere Parameter zum Umgang mit Bargeld eingetragen. Diese Vorauswahl fiihrt dazu, dass
nur die relevanten Fragen zum eingesetzten Sicherungskonzept und zum Betrieb der Geschéftsstelle in die
Gefahrdungsbeurteilung einflieRen.
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KIPV - Pravention fur Kreditinstitute

Geschiftsstelle andern

1 Allgemeines 2 Art der Geschéftsstelle e Eigenschaften 4 Weitere Optionen 5  Zusammenfassung

Cashrecycler / AKT
Banknotenautomat durch Kundschaft bedient
@)  Banknotenautomat durch Mitarbeitende bedient
@  wird ein Abwurfbehaltnis genutzt?

Versorgung der Automaten
Eigenversorgung
() Fremdversorgung

Weitere Eigenschaften

Annahme von Banknoten

Verwahrung von Banknoten

Bearbeitung von Banknoten

Alarmierung

Aufzeichnung von Uberfallen
Kennzeichnung (automatengesichert)
Mitarbeitende fiihren Geldtransporte durch

AANANANE NN

Abbildung 35 Eigenschaften der Geschdftsstelle
4. Weitere Optionen

In der vormaligen UVV ,Kassen” war der Umgang mit Miinzgeld nicht enthalten. Da der Geltungsbereich im
Rahmen des Ubergangs auf die UVV ,Uberfallprivention” u.a. auf die Offentliche Hand ausgeweitet wurde,
sind nun auch Uberfallanreize durch Miinzgeld, Sonstige Zahlungsmittel und Wertsachen in die UVV
aufgenommen worden.

r Kreditinstitute Angemeldet als

B3 Geschiftsstelle andern

1 Allgemeines 2  Artder Geschéftsstelle 3 Eigenschaften o Weitere Optionen 5 Zusammenfassung

@) Minzgeld vorhanden
Bei Miinzen ist eine Gefdhrdungsbeurteilung durchzufiihren, ob diese in einer Bestandshthe vorhanden sind, durch die ein Uberfallanreiz ausgelst
wird:

starkes Aufkommen von Mtinzgeld durch Safebags

() Die Gefidhrdungsbeurteilung ergibt, dass durch die Bestandshéhe der Miinzen ein Uberfallanreiz besteht
% Zu beachten: Es gelten die Regelungen fir den Umgang mit Banknoten entsprechend.
Die Gefidhrdungsbeurteilung ergibt keine besonderen Uberfallanreize durch Miinzgeld.

Sonstige Zahlungsmittel vorhanden

Wertsachen vorhanden

Abbildung 36 Weitere Optionen

Auch in Kreditinstituten kann der Umgang mit Miinzen, sonstigen Zahlungsmitteln und Wertsachen einen
Anreiz zum Uberfall darstellen. Daher ist in KIPV eine Sektion zur Analyse der Gefdhrdungen durch Miinzen,
sonstige Zahlungsmittel und Wertsachen eingebaut worden. Im Textfeld ist eine individuelle Bewertung des
entsprechenden Umgangs zu dokumentieren.
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5. Zusammenfassung

Schlussendlich wird eine Zusammenfassung der Themenfelder fir die Gefahrdungsbeurteilung angezeigt.
Durch Klick auf den Pfeil links wird eine Detailbeschreibung ausgeklappt.

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute Angemeldet als m_mueller

B8 Geschiftsstelle sindern

1 Allgemeines 2 Art der Geschéftsstelle 3 Eigenschaften 4 Weitere Optionen e Zusammenfassung

Folgende Anforderungen ergeben sich aus der Auswahl

Siko B: Banknotenautomat, vers. MA bedient (chne Biometrie)
» Annahme von Banknoten

¥ Verwahrung von Banknoten

-

- Geeignete Behaltnisse zur Verwahrung von nicht griffbereiten Banknoten.
- Ausreichender Widerstand der Wertbehaltnisse gegen einfache Wegnahme und Aufbruch.
- Zeitverzégerung fur die verwahrten Banknotenbestande mind. 5 Minuten.

Bearbeiten von Banknoten

Umgang mit Miinzen

Kennzeichnung (automatengesichert)
Alarmierung

Aufzeichnung von Uberfillen

v v v v w

Folgende Anforderungen betreffen jede Geschéftsstelle
Betreuung von Uberfallbetroffenen
Instandhaltung und Priifung von Sicherheitseinrichtungen

v v

Umgang mit Mangeln und Stérungen
Gestaltung der Betriebsstétte
Betriebsanweisungen

Unterweisung

v v v -

Abbildung 37 Zusammenfassung

Mithilfe dieser Fragenkataloge wird eine Gefahrdungsbeurteilung gemaR UVV ,Uberfallpriavention” erstellt,
indem die Fragen im Modul ,Gefdhrdungsbeurteilungen” analysiert und bewertet werden.
Die Erfassung ist nun beendet. Klicken Sie auf ,Speichern”.

3.2.3  Auswertungen

Zu den jeweiligen Gebduden kdnnen verschiedene Auswertungen erstellt werden. Durch Klicken auf das
Feld ,Auswertungen” (rechts unten in Abbildung 38) 6ffnet sich ein Menii mit vorgegebenen
Auswertungen.

v Filiale West SparkassenstraBe 1, 12345 Irgendwo Leiter, Franz

Bezeichnung Filiale West
. - Gschen

Bereich Filiale West

Verantwortlich Leiter, Franz

Geschdftsstelle
StraBe SparkassenstraBe 1

Geschdftsstelle vorhanden

Techn. Anlagen Turen und Tore, kraftbetatigt, Raumlufttechnische Anlage, Unterbrechungsfreie Stromversorgung (USV)
Brandschutz

Funktionen Eigene Reinigung, Griinpflege, Haustechnik, Mutterschutz

» Dateianhdnge

Abbildung 38 Gebdude - Details
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1. Geschaftsstellenlibersicht
Die Geschiaftsstellentbersicht dokumentiert die Eigenschaften der jeweiligen Geschéftsstelle

KIPV -Geschaftsstelleniibersicht 07.04.2026 17:32:37 Filiale West

Geschaftsstelleniibersicht

Geschiftsstelle Filiale West

Begehung 16.01.2025 Adresse SparkassenstraRe 1, 12345 Irgendwo
Bereich Filiale West Verantwortlich  Leiter, Franz
Bemerkung

Eigenschaften der Geschiftsstelle
Geschaftsstelle mit verglaster Kasse und Cashrecycler / AKT
Mehrere Mitarbeitende (min. 2) haben Blickkontakt

Kasse ist durchschusshemmend verglast

Eigenversorgung

Versorgung erfolgt im nicht 6ffentlichen Bereich

Miinzgeld vorhanden

Bei Miinzen ist eine Gefahrdungsbeurteilung durchzufithren, ob diese in einer Bestandshéhe vorhanden
sind, durch die ein Uberfallanreiz ausgelost wird:

Rollen liegen im Tresor

Die Geféhra lung ergibt keine b

en Uber durch Miinzgeld.

Sonstige Zahlungsmittel vorhanden
Bei sonstigen teln ist eine Gefahr teilung durchzufihren, ob diese in einer
Bestandshohe vorhanden sind, durch die ein Uberfallanreiz ausgelost wird:

Geringer Bestand an fremden Wiihrungen; wird nur auf Bestellung bereitgehalten

Die Gefahra lung ergibt keine b d

en Uber durch sonstige Zahlungsmittel.

Abbildung 39 Geschdiftsstelleniibersicht

2. Médngel letzter GBU des Gebdudes

In dieser Auflistung werden samtliche Mangel der letzten (aktuellen) Gefahrdungsbeurteilung (Begehung)
des jeweiligen Gebdudes angezeigt. Im Dokument ist zu erkennen, ob zu den Mangeln MalRnahmen
festgelegt, umgesetzt und deren Wirksamkeit Uberpriift wurden (Kastchen rechts in Abbildung 40).

KIPV - Mangelliste 07.04.202617:35:12 Beurteilung GBU-1090
Maéngelliste aus aktueller GBU zu Gebd&ude Filiale West
Beurteilung  GBU-1090 Durchgefilhrt am 31.03.2026

Teilbegehung Verantwartlich

Objekt Filiale West Typ Gebiude

Adresse SparkassenstraBe 1, 12345 Irgendwo

Bemerkung

Mingel-Nr. Frage / Feststellung aus GBU MaBn./Erl./Wirks.
MGL-1044 Wird, wenn Gefshrdungen nicht vermieden oder ausreichend begrenzt werden - W W

kdnnen, entsprechende Sicherheits- und Gesundheitsschutzkennzeichnung
eingesetzt?

Kennzeichnungen sind nicht vorhanden

Abbildung 40 Midingelliste aktueller GBU zum Gebdude

3. Médngel letzter GBU der Geschaftsstelle

Analog zur Mangelliste fir das Gebaude wird auch eine Mangelliste der aktuellen GBU zur Geschaftsstelle
ausgegeben.

4. Gesamtbericht Gebaude

Der Gesamtbericht Gebdude gibt die Mangel bzw. Feststellungen, die entsprechenden MaRnahmen, das
Ergebnis der Wirksamkeitskontrolle und ggf. die FolgemaRnahme ausfiihrlich beschrieben fiir ein Gebdude
wieder.

26



Gesamtbericht Gefahrungsbeurteilung

Gebdude Filiale West
SparkassenstrafBe 1, 12345 Irgendwo

25.04.2026 22:28:55

Gesamtbericht zu Filiale West

Gesamtverantwortlich: Leiter, Franz

Mangel-Nr. Frage MaRnahme, Plantermin am Ergebnis Wi am/ tl.
Risiko Gefshrdung Erledigung am / Auftraggebend Bemerkung

Feststellung am / Verantwortl. Details zur Umsetzung

Bemerkung
MGL-1038  Wird die Arbeitsstatte den Ver: i anlegen unwirksam am 28.03.2026 / Burton, Maritta

Reinigung einmalig durchgefiihrt, aber kein Reinigungsplan fir

mittel Erfordernissen gereinigt? und Einhaltung Gberwachen. , Plantermin am 28.03.2026
Mangelnde Hygiene filhrt zu Erkrankungen. Erledigung am 28.03.2026 / Antoni, Andrea regelmiiRige Reinigung vorhanden.
Feststellung am 28.03.2026 / Leiter, Franz Reinigung durch Fa. Max & Sauber durchfiihren lassen.
i gelhaft, fehit.
1ahme ini anlegen und Einhaltung iiberwachen. , unwirksam am 28.03.2026 / Burton, Maritta
Plantermin am 28.03.2026 Reinigungsplan vorhanden, wird aber offensichtlich nicht
Erledigung am 28.03.2026 / Antoni, Andrea i inic letzten
Reinigungspian eingerichtet. laut Plan nicht nichtgefiihrt.
g 1ahme i iberwachen, neue Reinigungsfirma beauftragen., wirksam am 28.03.2026 / Burton, Maritta
Plantermin am 28.03.2026 i wurde éil
Erledigung am 28.03.2026 / Berberich, Jirgen ausreichend.
Rahmenvertrag mit Fa. Moritz & Sohn abgeschlossen,
Sonderreinigung durchfiihren lassen.
Abbildung 41 Gesamtbericht zum Gebdude

5. Gesamtbericht Geschéaftsstelle

Analog zum Gesamtbericht Gebdude kann auch ein Gesamtbericht fiir die Geschaftsstelle ausgegeben
werden. Dieser Bericht ist nicht im Gesamtbericht Gebadude enthalten.
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Das Modul ,,Gefahrdungsbeurteilungen”

Nun soll fir das neue Gebaude eine Gefdhrdungsbeurteilung durchgefiihrt werden.

Klicken Sie auf das Modul ,,Gefdhrdungsbeurteilungen” auf der Startseite (siehe Abbildung 7).

Es erscheint die Ubersichtsseite, auf der die vorgenommenen Gefihrdungsbeurteilungen aufgelistet sind. In
der Spalte ,Fortschritt” lasst sich der Bearbeitungsstand der Beurteilung, d.h. die Zahl der beantworteten
Fragen im Verhaltnis zu den Gesamtfragen, ablesen.

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute

Angemeldet als m_mueller

Gefahrdungsbeurteilungen

NR ~
»  GBU-1013
»  GBU-1012
» GBU-1011
»  GBU-1010
Abbildung 42
3.3.1

Y TYP=E Y OBJEKT - %l",‘
Geschéftsstelle Teststelle_6
Gebaude Teststelle_6
Geschiftsstelle Teststelle
Gebdude Teststelle

Y TEIBEGEHUNG =

Testgeb&ude 2. Stock

Gefihrdungsbeurteilungen Ubersichtsseite

Gefahrdungsbeurteilung anlegen

Y TERMIN = Y  FORTSCHRITT
19.12.2024 0/56
19.12.2024 abgeschlossen
18.12.2024
18.12.2024 abgeschlossen

Um eine neue Gefdhrdungsbeurteilung anzulegen, klicken Sie auf ,,Neu“ (oben rechts in Abbildung 42).
Es erscheint die Erfassungsmaske fir eine neue Beurteilung.
Die Erfassung ist in die Unterabschnitte Allgemeines, Kategorien und Teilnehmende aufgeteilt
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1. Allgemeines

Beurteilung anlegen

o Allgemeines 2 Kategorien 3 Teilnehmende

GBU-NTr. Typ Durchgefiihrt am
Geschiftsstelle - 31.03.2026 |

Geschiftsstelle

Auswahl Geschéftsstelle
( Gebéude

Filiale West -

Unternehmen

Teilbegehung Freie Beurteilung
- B Leiter, Franz
Bemerkung
Abbildung 43 Beurteilung anlegen: Allgemeines

Als Erstes wahlen Sie aus, welchen Typ von Gefdahrdungsbeurteilung Sie durchfiihren méchten.
Zur Auswabhl stehen:
e  Geschaftsstelle
Gefihrdungsanalyse nach UVV , Uberfallpravention”
e Gebdude
Gefahrdungsanalyse nach ArbStattV, Technischen Regeln flir Arbeitsstatten (ASR) u.a.
e Unternehmen
Ubergeordnete organisatorische Themen, die das Gesamtunternehmen betreffen.
e  Freie Beurteilung
Pro freier Beurteilung kdnnen finf Feststellungen dokumentiert werden.
Diese Feststellungen kdnnen sein:
o Themen die in den Regelwerken nicht zu finden sind.
o Handlungsbedarf auBerhalb des Arbeitsschutzes
o Dokumentation einer Begehung im Rahmen des BEM (Betriebliches
Eingliederungsmanagement)

Bei einem Mangel wird der Vorgang in den normalen Prozess der MalRnahmenableitung etc.
lbergeben.

Sobald im ersten Schritt ausgewahlt wurde, welcher Typ von Gefdhrdungsbeurteilung durchgefiihrt werden
soll, wird im nichsten Schritt das Geb3dude/die Geschaftsstelle ausgewahlt, das/die einer
Gefahrdungsbeurteilung unterzogen wird.

Im Falle einer Bewertung des Unternehmens erscheint das Unternehmen automatisch in der
Auswahlmaske.

Im Falle einer freien Beurteilung kann das Gebaude ausgewahlt werden.

Die Felder , Adresse”, ,Bereich” und ,Verantwortlicher” werden mit den hinterlegten Daten automatisch
ausgefullt. Unter ,,Bemerkungen” kénnen noch individuelle Informationen abgelegt werden. Das Feld
,Durchgefiihrt am“ sollte mit dem Datum ausgefillt werden, an dem die Gefdhrdungsbeurteilung
durchgefiihrt, d.h. an dem die Checkliste fertig bearbeitet und abgeschlossen wurde.

Wie in Kapitel 3.1.4 erldutert, kann es sinnvoll sein, die Begehung fiir die Durchfihrung der
Gefahrdungsbeurteilung in Teilbegehungen aufzuteilen. Nach Auswahl des entsprechenden Gebaudes kann
nun auch aus dem Drop-Down-Menii ,Teilbegehung” ein vorher erfasster Bereich ausgewahlt werden. Falls
der notwendige Bereich nicht im MenU aufgefihrt wird, kann diese (iber die Schaltfliche {+] erganzt
werden.
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Beispiel: Begehung in der Hauptstelle

Die Hauptstelle kann aufgrund ihrer GréRe und Komplexitat nicht an einem Tag begangen werden. Daher ist
es sinnvoll, sie in unterschiedliche Teilbereiche aufzuteilen.

Zuerst wird die Hauptstelle mit den (ibergreifenden technischen Anlagen und Funktionen angelegt und beurteilt. Technische
Anlagen und Funktionen missen dann flr die weiteren Teilbereiche der Hauptstelle (z.B. Abteilungen) nicht mehr
beriicksichtigt werden. Es konnen im Rahmen der Teilbegehung auf diesem Weg nur die fir den jeweils betrachteten Bereich

relevanten Fragen bearbeitet werden.

Klicken Sie erst auf die Schaltflache ,Speichern”, sobald Sie die Gefahrdungsbeurteilung vollstdndig angelegt haben.
Andernfalls wird die Gefdhrdungsbeurteilung mit dem entsprechenden Stand in der Ubersicht ,Gefdhrdungsbeurteilungen”
abgelegt. Weitere Eintrége zur Gefahrdungsbeurteilung kénnen dann nur tiber die Schaltfliche ,,Andern” in der Detailansicht

vorgenommen werden.

2. Kategorien

In unserem Beispiel haben wir die Gefahrdungsbeurteilung fiir ein Gebdude ausgewahlt. Es ergeben sich aus
der Vorauswahl bei der Erfassung die folgenden Themenfelder:

KIPV - Pravention fiir Kreditinstitute Angemeldet als m_mueller

Beurteilung anlegen

1 Allgemeines o 3 Teilnehmende

KATEGORIE

a

Arbeitsst

a

vorrichtungen

v (groBere Raumlichkeiten)

< <
—

AuBendienst

< < |

Bamierefreiheit Gehbehinderung

<]

derung

<]

Beschaftigte mit Einschrankungen/Behinderung

Bildschirmarbeit

Weiter >

I
5
=

Abbildung 44 Kategorien der Geféhrdungsbeurteilung

In diesem Abschnitt konnen Kategorien fir die Gefahrdungsbeurteilung an- und abgewahlt werden. Die
abgewahlten Kategorien werden in der Checkliste nicht angezeigt.

Grundsatzlich ist fir die Gefdhrdungsbeurteilung jede Kategorie zu bearbeiten. Das An- und Abwahlen ist
dann sinnvoll, wenn nach der erstmaligen umfassenden Gefdahrdungsbeurteilung eine Begehung mit
bestimmten Schwerpunkten durchgefiihrt werden soll. Dies nutzen Sie, wenn z.B. nur in einem Bereich
wesentliche Anderungen vorgenommen wurden, die eine neue Gefihrdungsbeurteilung nach sich ziehen
und Sie keine Beurteilung der Gesamtsituation vornehmen méchten.
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3. Teilnehmende

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute Angemeldet als m_mueller

B3 Beurteilung anlegen

1  Allgemeines 2  Kategorien o T

@ Hinzufiigen
Muster, Manfred - B Fuihrungskraft -
De la Muster, Margareta v B Fachkraft fir Arbeitssicherheit v +
Abbildung 45 Teilnehmende der Gefdhrdungsbeurteilung

Fir die Gefahrdungsbeurteilungen ist es sinnvoll, die beteiligten Personen zu dokumentieren. Hierzu
wahlen Sie die Teilnehmenden Uber die Schaltflache ,+Hinzufligen” aus. In dem Drop-Down-Meni werden
nun die erfassten Personen angezeigt. Sobald fur diese Person eine Funktion hinterlegt ist, erscheint diese
im rechten Eingabefeld. Ergdnzungen kénnen schnell Giber das Direkterfassungsfeld vorgenommen werden.
Mit Klick auf das rote Kreuz im Eingabefeld ldsst sich der/die Teilnehmende wieder |6schen.

Damit ist die Erfassung der Gefdhrdungsbeurteilung abgeschlossen. Klicken Sie auf ,Speichern”.

3.3.2 Aufrufen der Gefahrdungsbeurteilung

Um die nun angelegte Gefahrdungsbeurteilung durchzufiihren, kann diese in der Detailansicht aufgerufen
und die Checkliste ge6ffnet werden.

KIPV ist browserbasiert und auch auf mobilen Endgeraten einsetzbar. Nutzen Sie daher z.B. ein Tablet zur Dateneigabe vor Ort!

Die neu angelegte Gefdhrdungsbeurteilung erscheint nun in der Ubersichtsmaske. Dabei wird fiir jede
Beurteilung der Bearbeitungsstand (Fortschritt, rechts) angezeigt.
Klicken Sie auf das Ein- und Ausklappsymbol, um sich die Details anzeigen zu lassen.
In der Detailansicht sehen Sie die Buttons zur weiteren Bearbeitung:
e Durchfuhrung
mit diesem Button starten Sie die Gefahrdungsbeurteilung

e Andern
hier kdnnen sie noch einmal in die Erfassung der Gefahrdungsbeurteilung springen
e Loschen

damit I6schen Sie die Gefdhrdungsbeurteilung
e AbschlieRen
damit schlieBen Sie die fertige Gefahrdungsbeurteilung ab. Die gefundenen Mangel werden erst
dann in das Folgemodul ,Mé&ngel” lbernommen.
e  Auswertungen
damit kénnen Sie den Erfassungsbogen, den Begehungsbericht und die Mangelliste ausdrucken.
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KIPV - Pravention fir Kreditinstitute

Angemeldet als m_mueller

Gefdahrdungsbeurteilungen

NR ~ Y T = Y OBIEKT = Y  TEILBEGEHUNG = Y TERMIN = Y FORTSCHRITT
»  GBU-1015 Geschaftsstelle Teststelle 0/61
»  GBU-1013 Geschéftsstelle Teststelle_6 19.12.2024 0/56
v GBU-1012 Gebadude Teststelle_6 19.12.2024 abgeschlossen
~ Aligemein > Durchfahrung

GBU-Nr h GBU-1012

Gebdude Teststelle 6

Teilbegehung

Adresse an der Muster 24, 12348 Musterstadt

Bereich

Verantwortlich Mustermann, Max

Durchgefiihrt am

19.12.2024

¥ Fortschritt
» Teilnehmende

» Kategorien

Abbildung 46 Durchfiihrung der Geféhrdungsbeurteilung

3.3.3 Durchfiihren der Gefahrdungsbeurteilung

Um zu den dazugehorigen Fragekatalogen zu gelangen, klicken Sie auf ,Durchfiihrung” (rechts oben in
Abbildung 46).

Es erscheinen die bei der Erfassung der Geschéftsstelle / des Geb&udes / des Unternehmens im Abschnitt
,»(5) Zusammenfassung” zugeordneten Themenbereiche (siehe Abbildung 37).

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute

Beurteilung: GBU-1012

Arbeitsstatte

Anschlagvorrichtungen

Aufziige

AuBendienst

Barrierefreiheit Gehbehinderung
Barrierefreiheit Sehbehinderung
Beschaftigte mit Einschrankungen/Behinderung
Bildschirmarbeit

Blitzschutz- und Uberspannungsanlagen
Brandmeldeanlage (BMA)
Brandschutzklappen (BSK)

DGUV V3/4

Dienstwagen

Elektromobilitat

Erste Hilfe

Leitern/Tritte im Biiro

Léschanlagen und Léschwasserversorgung

v v v -

-

v v ¥ ¥ v v v v ¥ wv v ¥

Abbildung 47 Themenbereiche der Gefdhrdungsbeurteilung

Fiir jeden der Bereiche stellt KIPV den jeweiligen Fragenkatalog zur Verfligung, Gber den die Einhaltung der
gesetzlichen Vorgaben tberprift wird.
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Hier im Beispiel ein Auszug aus der Checkliste zur Arbeitsstatte.

Beurteilung: GBU-1090

v Arbeitsstitte |

Arbeitsstitte ASV 01

/ ~ Wird die Arbeitsstétte entsprechend den hygienischen Erfordernissen gereinigt? Ja ()
| detaillierter Rahmenvertrag mit Reinigungsfirma, der die hygienischen Erfordernisse beinhaltet ‘ Nein

@ Gefahrdung @ ~rvstartv Anhénge ~

ASRAZ23 ASV 02

A Ist in Bereichen, in denen die Beschéftigten bei Ausfall der Allgemeinbeleuchtung Gefahrdungen fiir Sicherheit und Gesundheit Ja ()
ausgesetzt sind, eine ausreichende Sicherheitsbeleuchtung vorhanden? Nein
Entf.

[ ] Gefahrdung o ArbStattV Anhinge A

Arbeitsstatte ASV 03

Wird, wenn Gefahrdungen nicht vermieden oder ausreichend begrenzt werden kénnen, entsprechende Sicherheits- und Ja

Gesundheitsschutzkennzeichnung eingesetzt? Nein @)
Kennzeichnungen sind nicht vorhanden ‘ Entf.

@ Gefihrdung @ Arbstarty ASR 13 Anhange ~

Abbildung 48 Fragenkataloge

Die ArbStattV gibt allgemeine Schutzziele vor, die in den Technischen Regeln zu Arbeitsstédtten (ASR) konkretisiert werden. Bei
Berlicksichtigung der konkreten Anforderungen der ASR wird das entsprechende Schutzziel der ArbStéttV eingehalten
(Vermutungswirkung).

In der Checkliste Arbeitsstatten werden zunachst nur die Schutzziele der ArbStattV abgefragt, um die Checkliste Gberschaubar
zu halten. Zur detaillierten Analyse der Frage kdnnen nun entweder die einzelnen Anforderungen der entsprechenden ASR
eingesehen oder in die Checkliste zur Gefahrdungsbeurteilung integriert werden. Durch die Integration der Fragen zur ASR
kann die Einhaltung der konkreten Forderungen dokumentiert werden und Mangel lassen sich eingrenzen. Dazu finden Sie bei
den entsprechenden Fragen die folgenden Buttons (siehe Frage ASV 02 in Abbildung 48):

Die ASR wird nur eingesehen

Die ASR wird in die Gefahrdungsbeurteilung integriert

334 Bewertung der Einhaltung der Vorgaben

Bewerten Sie nun durch Setzen von ,Ja“ und ,Nein“, ob die jeweilige gesetzliche Anforderung im Gebaude
eingehalten wird. Die Fragen sind als Positivkatalog formuliert. Das heif3t, sobald eine Frage mit, Nein”
beantwortet werden muss, liegt eine Gefahrdung vor. Zusétzlich haben Sie noch bei einigen Fragen die
Moglichkeit, fur Sachbestinde, die fur die aktuelle Gefahrdungsbeurteilung nicht relevant sind, das
Auswahlfeld ,Entf” (entfdllt) auszuwdhlen (siehe Abbildung 48).

Fiir eine vollstandige und umfassende Gefahrdungsbeurteilung kann es zuweilen nétig sein, auch wenn
keine Mangel festgestellt werden, eine Begriindung einzutragen, warum dieser Sachpunkt als regelkonform
eingestuft wird. Diese Begrindung kann in einem der Frage zugeordneten Bemerkungsfeld erfasst werden.
Um das Bemerkungsfeld anzuzeigen und Eintragungen vorzunehmen, klicken sie auf den kleinen Pfeil links
neben der Frage (siehe Pfeil in Frage ASV 01, Abbildung 48).

Sobald die Maus auf ,Gefahrdung” gesetzt wird, zeigt KIPV die zugrundeliegende Gefdhrdung an, die durch
die Forderungen des Regelwerks minimiert werden soll. Rechts daneben wird die zugrundeliegende
Vorschrift angezeigt.

Mit einem Klick auf ,,Anhange” unten rechts konnen Anhange (z.B. Fotos) mit der Frage verkniipft werden.
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Bei der Nutzung eines Tablets wird bei Klick auf ,,Anhdnge” die Kamera aktiviert. Das dann erstellte Foto kann direkt mit

der Frage verkniipft werden.

Sobald die Auswahl ,Nein“ gesetzt wird, erscheint ein Erfassungsfeld, in den der Umstand eingetragen wird,
der zur Verletzung der Anforderung flhrt (siehe Abbildung 48).
Arbeiten Sie alle Fragenkataloge, die mit der Gefahrdungsbeurteilung verknlpft sind, sorgfaltig durch.

Die Gefahrdungsbeurteilung kann ohne weiteres unterbrochen und zu einem spateren Zeitpunkt fortgesetzt
werden.

Die Ubernahme der festgestellten Mingel zur weiteren Bearbeitung in das nichste Modul ,,Mangel” findet
allerdings erst statt, sobald auf ,,Abschliefen” geklickt wurde und dann nichts mehr verandert werden kann.

KIPV - Pravention fiir Kreditinstitute Angemeldet als m_mueller
B3 Gefahrdungsbeurteilungen
NR ~ Y TP Y OBJEKT = Y TEILBEGEHUNG = Y TERMIN = Y FORTSCHRITT
» GBU-1015 Geschéftsstelle Teststelle 0/61
4 GBU-1013 Geschiftsstelle Teststelle_6 19.12.2024 0/56
~ GBU-1012 Gebaude Teststelle_6 19.12.2024 abgeschlossen
> Allgemein Durchfihrung
¥ Fortschritt
» Teilnehmende
¥ Kategorien
Arbeitsstatte I 2/32
Anschlagvorrichtungen 0/2
Aufziige 0/9
Barrierefreiheit Gehbehinderung 0/5
Barrierefreiheit Sehbehinderung 0/26
Beschaftigte mit Einschrankungen/Behinderung 0/8
Bildschirmarbeit 0/28
Blitzschutz- und Uberspannungsanlagen 0/3
Brandmeldeanlage (BMA) 0/17
Brandschutzklappen (BSK) 0/9
Abbildung 49 Bearbeitungsstand der Fragenkataloge

335 Stand der Gefahrdungsbeurteilung

In der Detailansicht der Ubersichtsmaske wird unter ,Kategorien” der Bearbeitungsstand der jeweiligen
Gefahrdungsbeurteilung vermerkt.

3.3.6 Auswertungen

Uber den Button ,Auswertungen” (rechts unten) kénnen ein Erfassungsbogen, ein Ergebnisbericht
(Begehungsbericht) und eine Mangelliste generiert und ausgedruckt werden. Die Ausdrucke werden als PDF
erstellt und im Downloadordner abgespeichert.

1. Erfassungsbogen

Der Erfassungsbogen dient der analogen Erfassung der Gefdhrdungsbeurteilung, fir den Fall, dass kein
digitales Erfassungsmedium (Notebook, Tablet, stationarer PC) oder keine Internetverbindung (z.B. bei der
Begehung der Tiefgarage) zur Verfiigung steht. Der Erfassungsbogen kann auch fiir die regelmaRig
durchzufiihrenden Begehungen genutzt werden.
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KIPV - Erfassungsbogen 21.08.2024 13:38:29 Begehung Nr. BGN-1006

Arbeitsstatte
JIN/(X)

ASV 01 Wird die Arbeitsstitte entsprechend den hygienischen Erfordernissen gereinigt? oo

Mangelnde Hygiene fiihrt zu Erkrankungen.

ASV 02 Ist in Bereichen, in denen die Beschiftigten bei Ausfall der Allgemeinbeleuchtung OO0 m
Gefahrdungen fir Sicherheit und Gesundheit ausgesetzt sind, eine ausreichende
Sicherheitsbeleuchtung vorhanden?

Ein Ausfall der Allgemeinbeleuchtung kann in diesen Bereichen zu Gefahrdungen
fiihren.

ASV 03 Wird, wenn Gefahrdungen nicht vermieden oder ausreichend begrenzt werden OO0
kénnen, entsprechende Sicherheits- und Gesundheitsschutzkennzeichnung eingesetzt?

Mitarbeiter kommen ohne Kenntnis in Kontakt mit Gefdhrdunaen.

Abbildung 50 Auswertungen: Erfassungsbogen

Die analoge Erfassung ist 1.) doppelte Arbeit, weil die Ergebnisse dann handisch in das Programm ubertragen werden missen
und 2.) wegen dieser Ubertragung auch fehleranfillig. Nutzen Sie daher den Erfassungsbogen nur, wenn keine andere (digitale)
Méglichkeit oder kein Internetzugang zur Verfligung stehen.

2. Ergebnisbericht

KIPV - Begehungsbericht 31.03.2026 16:26:00 Begehung Nr. GBU-1090/ 01.02
Begehungsbericht
Begehung Nr. GBU-1090 Durchgefithrt am 31.03.2026
Objekt Filiale West Adresse SparkassenstrafRe 1, 12345 Irgendwo
Bereich Filiale West Verantwortlich  Leiter, Franz
Bemerkung
Teilnehmer
Muster, Manfred Personalrat
Arbeitsstitte
1IN/ (X)
ASV 01 Wird die Arbeitsstatte entsprechend den hygienischen Erfordernissen gereinigt? @ O
detaillierter Rahmenvertrag mit Reinigungsfirma, der die hygienischen Erfordernisse
beinhaitet
ASV 02 Ist in Bereichen, in denen die Beschiftigten bei Ausfall der Allgemeinbeleuchtung = 1

Gefdhrdungen fiir Sicherheit und Gesundheit ausgesetzt sind, eine ausreichende
Sicherheitsbeleuchtung vorhanden?

ASV 03 Wird, wenn Gefahrdungen nicht vermieden oder ausreichend begrenzt werden kénnen, [| [l []
entsprechende Sicherheits- und Gesundheitsschutzkennzeichnung eingesetzt?

Kennzeichnungen sind nicht vorhanden

Abbildung 51 Auswertungen: Gefdhrdungsbeurteilung / Ergebnisbericht

Im Ausdruck Gefahrdungsbeurteilung / Ergebnisbericht wird das Ergebnis der Gefdhrdungsbeurteilung /
Begehung dargestellt. Auch die Bewertung, warum die als ,,ja“ beantworteten Frage als regelkonform
eingestuft wurde, ist in den Ergebnisbericht integriert (siehe ASV 01).

Der Bericht kann z.B. in einer Arbeitsgruppe vorgelegt werden, um die zu treffenden MaRnahmen zu
diskutieren und zu definieren.

Zur besseren Ubersichtlichkeit sind die Ergebnisse farblich markiert (,ja“ griin; ,,nein“ rot).
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3. Méangelliste

KIPV - Mangelliste 23.12.2024 16:31:55 Beurteilung GBU-1012
Mangelliste fiir Beurteilung GBU-1012

Beurteilung  GBU-1012 Durchgefiihrt am 19.12.2024

Teilbegehung Verantwortlich ~ Mustermann, Max

Objekt Teststelle_6 Typ Gebdude

Adresse an der Muster 24, 12348 Musterstadt

Bemerkung

Méngel-Nr. Frage / Feststellung aus GBU MaRn./Erl./Wirks.
MGL-1011 Wurden die Beschaftigten Gber mégliche Gefahren, Belastungen und w w

Beanspruchungen im AuBendienst sowie MaBnahmen zu deren Vermeidung
unterwiesen?

keine Unterweisung organisiert

MGL-1012 Steht jedem Beschiftigten eine Kleiderablage zur Verfiigung, wenn es keine OO g
Umkleideraume gibt?

keine Kleiderablage im 2. Stock

MGL-1013  Ist sichergestellt, dass in den Arbeitsrdumen eine gesundheitlich zutrigliche OO0 Ogd
Raumtemperatur herrscht?

Im Sommer hohe Temperaturen

Abbildung 52 Auswertungen: Mdngelliste

Die Mangelliste enthalt die mit ,Nein“ beantworteten Fragen, also die gefundenen Mangel und die
jeweilige Beschreibung des Mangels. Rechts wird der Bearbeitungsstand angegeben. In unserem Beispiel
oben ist der Mangel 1011 (oben) schon vollstandig abgearbeitet — inkl. Wirksamkeitsprifung -, wahrend die
beiden unteren Mangel noch zu bearbeiten sind.

3.3.7 AbschlieRen

Sobald die Gefahrdungsbeurteilung abgeschlossen ist und alle Fragen vollstdndig bearbeitet sind, klicken Sie
auf ,AbschlieRen” (rechts in Abbildung 49). Erst dann werden die gefundenen Mangel im nachsten Modul
bearbeitbar.

3.3.8 Loschen

Die Gefahrdungsbeurteilung kann jederzeit geléscht werden, solange sie noch nicht abgeschlossen ist.
Nachdem eine Gefahrdungsbeurteilung abgeschlossen ist, wird die Schaltflache ,Loschen”, ebenso wie die
Schaltflichen ,Andern” und ,AbschlieRen” inaktiv.

3.3.9 Der Excel-Export

Durch Klicken auf den blauen Button ,,Auswertungen” (oben in Abbildung 49) wird ein Export der in der
Sektion erfassten Daten angestoRRen. Der Excel Export ist kein Bericht im klassischen Sinne, sondern ein
Gesamtexport. Mit etwas Excel-Kenntnissen kdnnen Sie aus diesen Daten eigene Auswertungen erstellen.

A B C D E F G H I ] K L M N [s]

W ceu-nfl Typ Bl Teilbegehunfill Objekt B Adresse Bl Verantwortlichll Teilnehmer [l Kategorie [l Durchgef[l Status [- -]

! GBU-1000 Geb3ude Geb TA Tatigkeiten Wallenbachstr Blaschke, Heinolf ClaRen, Volkha Arbeitsstatte 20.12.2024 abgeschlossen 630 0 2 632 1]
| GBU-1001 Gebdude Geb Teilbereiche ohne 'Miillerstrae 1 Clement, Milli ( Arbeitsstitte 20.12.2024 abgeschlossen 104 0 2 106 0
| GBU-1002 Gebaude Test PK Arbeitsstatte 20.12.2024 offen 74 27 1 106 4
i GBU-1003 Geb3ude MFB Aktiv Geb Teilbereiche ohne MillerstraBe 1 Drautzburg, Uv Arbeitsstatte abgeschlossen 103 0 2 105 o
i GBU-1004 Unternehr Sparkasse Musterstadt Musterallee 1. Mustermann, Ma: Arbeitsschut offen 137 0 '] 137 0
! GBU-1005 Geschifts: Geb TA T'at\gkeilen Wa\lenhachsnﬂlas(hked Heinalf Bacher, Hartge Siko C1: Dur 24.12.2024 abges:hlnssan 74 0 1 75 o
| GBU-1006 Gebdude Hauptstelle 2. STest PK Arbeitsstitte 20.12.2024 offen 106 0 '] 106 0
) GBU-1007 Gebidude Archiv Zweigstelle Musterheim Marktplatz 1, {Clement, Milli Arbeitsstatte offen 106 0 0 106 0
0 GBU-1008 Geb3ude Hauptstelle 2. STest PK. Burton, Marittz Arbeitsstatte 20.12.2024 offen 106 0 0 106 o
1 GBU-1009 Gebdude Kiche Zweigstelle Musterheimr Marktplatz 1, { Clement, Milli Arbeitsstatte offen 106 0 ] 106 0
2 GBU-1010 Gebaude Geb Teilbereiche ohne ' MllerstraRe 1 Burton, Maritte Arbeitsstatte 24.12.2024 abgeschlossen 93 7 5 106 1
Abbildung 53 Auswertungen: Excel Export der Gefdhrdungsbeurteilungen
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34 Das Modul ,,Méngel“

Durch Klicken auf die Schaltflache ,Mangel” wird eine Auflistung sdmtlicher Mangel aus abgeschlossenen
Gefahrdungsbeurteilungen gedffnet. Der Status ist zunachst auf ,offen” gesetzt.

Es werden ausschlieRlich die Madngel des Bereichs angezeigt, fir den der Benutzer eine Zugriffsberechtigung besitzt

Mingel

STATUS= ¥ NR = Y ANFORDERUNG = Y BEGEH. = Y  TEILBEGEH. = Y OBJEKT = Y pAlutM= Y
4 offen MGL-1044 Sicherheits- und Gesundheitsschutzkennzeichnung bei . GBU-1090 Filiale West 31.03.2026
»  behoben MGL-1043 Arbeitsstitte nach hygienischen Erfordernissen reinigen GBU-1092 UKH 02.04.2026
Abbildung 54 Ubersichtsseite zur Mafinahmendefinition

In der Detailansicht werden wichtige Informationen zum jeweiligen Mangel und zum Heilen dieses Mangels
angezeigt.

Fiir die Bearbeitung des einzelnen Mangels, muss dieser in der Ubersichtsliste mit einem Hakchen in der
Spalte ,Status” markiert werden. Nun ist die Schaltflache ,Neue MaRnahme* aktiviert. Es kdnnen auch
mehrere Mangel markiert werden. Das kann sinnvoll sein, wenn fiir diese Mangel eine gemeinsame
MaRnahme getroffen werden kann.

Auf der Ubersichtsseite finden wir auch unser Beispiel von vorher (siehe Abbildung 51; ASV 03), als
festgestellt wurde, dass keine Sicherheits- und Gesundheitsschutzkennzeichnung angebracht ist.

Der VerstolRR gegen das Regelwerk, fiir den eine neue MaRnahme definiert werden soll, wird durch ein
Hakchen markiert. AnschlieRend wird mit einem Klick auf den Button ,Neue MaRnahme* (rechts oben) eine
MaRnahme zur Behebung des VerstoRes angelegt.

34.1 MaRnahme anlegen

Die Erfassung von MaRRnahmen zur Beseitigung des jeweilige Mangels, erfolgt in den Schritten Méangel,
Allgemeines und MaRRnahme. Optional kénnen auch Dateien angehangt werden (Anhange).

1. Mangel

Hier wird der VerstolR gegen das Regelwerk angezeigt, mit Ausgangsfrage und Bemerkung zum auslésenden
Faktor.

KIPV - Pravention fir Kreditinstitute Angemeldet als t_test

MaBnahme anlegen

o lange 2 Allgemeines 3 Anhidnge 4 MaBnahme

ANFORDERUNG OBJEKT ADRESSE

Sicherheits- und Gesundheitsschutzkennzeichnung bei nicht vermeidbaren Gefihrdungen
einsetzen

Wird, wenn Gefahrdungen nicht vermieden oder ausreichend begrenzt werden kénnen, entsprechende Filiale West SparkassenstraBe 1, 1234
Sicherheits- und Gesundheitsschutzkennzeichnung eingesetzt?

Kennzeichnungen sind nicht vorhanden

Abbildung 55 Detailseite zur MafSnahmendefinition
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2. Allgemeines

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute Angemeldet als t_test
MaBnahme anlegen  Adbrechen
1 Mangel o Allgemeines 3  Anhdnge 4 MaBnahme
MaBnahmen-Nr. Bearbeiter E-Mail @)
Wird vergeben.
Auftraggebende Person E-Mail @)  Ausfihrende Person E-Mail @)
De la Muster, Margareta e Testinger, Theodor h B
Bemerkung Plantermin
alle Personen werden informiert. 21.04.2026 0
Abbildung 56 Maf3inahmendefinition: Allgemeines

Im Prozess der Gefahrdungsbeurteilung ist es wichtig, dass nicht nur geeignete MaRnahmen zur Behebung
eines Mangels festgelegt werden. Es muss auch sichergestellt werden, dass diese MalRnahmen in die
Umsetzung kommen. Dazu dient die Erfassungsmaske , Allgemeines”. Hier werden die verantwortliche
Person fir Umsetzung der MaRBnahme (auftraggebende Person), die Person, die mit der Ausfiihrung der
Arbeiten beauftragt wird und der Termin, bis zu dem die MaRnahme umgesetzt werden soll, dokumentiert.
Im Bemerkungsfeld kdnnen erganzende Informationen, z.B. zur Genehmigung oder zu Beschliissen
eingetragen werden.

Benachrichtigung per E-Mail

Uber eine Aktivierung des jeweiligen Schiebereglers kann ausgewihlt werden, welche Personen iiber die
festgelegte MaRnahme informiert werden. Es kdnnen auch Personen ausgewdhlt werden, die keine
Berechtigungen innerhalb von KIPV besitzen. Diese Personen werden in den Stammdaten im Modul
,Personen” erfasst. Es kdnnen interne aber auch externe Personen erfasst werden (siehe Absatz 3.1.2).

Die hier aktivierten Benachrichtigungen werden bei Festlegung der MaRnahme und bei Uberschreitung des
Plantermins ausgelost.

Sollte der Schieberegler fiir die E-Mail nicht aktivierbar sein, ist fiir die Person keine E-Mail-Adresse hinterlegt worden.

In der generierten Mail sind zwei Links eingefligt. Der obere Link I6st eine Mail an die auftraggebende
Person aus, in der die Erledigung der MaRnahme gemeldet werden kann.

Der untere Link fiihrt direkt in Programm in die MaRnahmenverwaltung, zur weiteren Bearbeitung der
MaRnahme (siehe Abbildung 57).
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MaBnahme MSN-1039 ist tiberfallig

KIPV <noreply@kipv-online.de>
An  De la Muster, Margareta

@ Sie haben diese Nachricht am 15.04.2026 15:17 weitergeleitet.

MaRnahmen-Nr: MSN-1029
Ausfiihrend: Muster, Manfred
Auftraggeb.: De la Muster, Margareta
Risika: Niedrig

Plantermin; 15.04.2026

Sehr geehrte Damen und Herren,

bei einer Ihnen zugewiesenen MaBnahme wurde die Filligkeit iberschritten.

Bitte sorgen Sie fur eine umgehende Erledigung der Malnahme.

Denken Sie daran, den Plantermin der MaRnahme in der Kachel "MaRnahme" heraufzusetzen.

Beschreibung der MaBnahme:
korrekte Hinweise besorgen und anbringen

Mangel / Feststellungen:
MGL-1044 Wird, wenn Gefdhrdungen nicht vermieden oder ausreichend begrenzt werden kénnen, entsprechende Sicherheits- und Gesundheitsschutzkennzeichnung eingesetzt?
=> Kennzeichnungen sind nicht vorhanden

Standort(e):
Filiale West, Sparkassenstraie 1, 12345 Irgendwo

Bemerkung:

Bitte melden Sie die Erledigung der Malnahme per E-Mail an die auftraggebende Person:
mailto:mi_a mueller@hotmail.com?subject=Erledigung%20Ma%C3%9Fnahme%20MSN-1039&body=Die%20Ma%C3%9Fnahme%20MSN-1039%20wurde%20erledigt.%0A%0ADE

Falls Sie Zugang zur Anwendung KIPV haben, kdnnen Sie die MaBnahme unter folgendem Link einsehen und bearbeiten:
https://testneu2.kipv-online.de/measures/edit/40

Mit freundlichen Grufen

KIPV Benachrichtigungs-Service

Abbildung 57 E-Mail Benachrichtigung

3. Anhdnge

Im Punkt 3 ,,Anhange”: Hier werden die Dateianhange (Fotos) angezeigt, die wahrend einer Begehung
durchgefiihrt wurden. AuRerdem besteht die Méglichkeit, Informationen zur Verdeutlichung der
festgelegten MaRRnahme hinzuzufiigen. Diese kénnen sein: Bilddateien, Videodateien, Pldne, Zeichnungen,
Screenshots 0.3.

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute Angemeldet als t_test
£ MaBnahme anlegen
1 Mangel 2 Allgemeines o Anhénge 4  MaBnahme

Keine Dateianhdnge vorhanden

Abbildung 58 Dateien anhdngen
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4. MalRnahme

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute Angemeldet als t test

MaBnahme anlegen X Abbrechen

1 Mangel 2 Allgemeines 3  Anhinge o

Objekt Teilbegehung Adresse
Filiale West SparkassenstraBe 1, 12345 Irgendwo
Eintrittswahrscheinlichkeit Mégliche Schadensschwere Risiko

Mittel - Leichte Verletzung/Erkrankung - Mittel

Beschreibung der MaBnahme

Beschilderung nach ASR A 1.3 anbringen.

< Zurlick

Abbildung 59 Beschreibung der Mafinahme

In dieser Erfassungsmaske wird eine detaillierte Beschreibung der MaRnahme vorgenommen. KIPV macht
systemseitig Standardvorschlage. Diese konnen ibernommen oder durch eigene Ausarbeitungen ersetzt
werden. AuBerdem wird in dieser Maske durch die Auswahl einer méglichen Schadensschwere (d.h. ein
moglicher Kérperschaden) und der Wahrscheinlichkeit des Eintretens dieses Schadens eine
Risikobewertung vorgenommen. Die Risikobewertung dient zur Priorisierung der Abarbeitung der
MaRnahmen. MaRnahmen zu Risiken, die als ,,Hoch” (Markierung rot) bewertet werden, sind priorisiert
umzusetzen.

Nach der Eingabe bzw. Anpassung wird die Erfassung der MaRnahme durch Klicken auf die Schaltflache
,Vorgabe Glbernehmen” abgeschlossen. Eine weitere Bearbeitung im Feld ,,Beschreibung der MaRnahme*
ist dann nicht mehr moglich.

Nun ist die Schaltflache ,Speichern” aktiv und der Vorgang kann abgeschlossen werden.

4

Die Ansicht wechselt zur Mangelauflistung. Der Status des Mangels dndert sich zu ,,Bearbeitung”. In der
Detailansicht ist nun die MaRnahmen-Nr. der aktuelle Status, der Termin und der/die Verantwortliche fiir
die Durchfiihrung der MalRnahme zu sehen.

Gleichzeitig wird beim Speichern direkt an die unter dem Punkt , Allgemeines” ausgewdahlten Personen eine
E-Mail verschickt, die samtliche hier eingegebenen Informationen enthilt (siehe Abbildung 57). Diese E-Mail
enthdlt zudem einen Link zur Meldung der Erledigung an die auftraggebende Person mit der Méglichkeit,
eine erganzende Beschreibung mitzusenden. Benutzer der Software kdnnen liber einen weiteren Link in die
Anmeldemaske springen. Nach Anmeldung werden sie zur entsprechenden MaRnahme weitergeleitet.

3.4.2 Der Excel Export fur Mangel

Auch fiir die Méngel kann ein Excel-Gesamtexport angestoRen werden (Klicken auf den Button
»Auswertungen®, siehe Abbildung 54)
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Hauptprufung der Aufzuge
Bearbeitu durch Plakettierung
MGL1008 ng dokumentieren

Abbildung 60

3.5

Die im Modul ,M3ngel“ erfasste MaBnahme erscheint automatisch in der Ubersicht ,MaRnahmen®, die sich
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nach Anklicken der Schaltflache ,,MaRnahmen” im Hauptmeni 6ffnet.

KIPV - Pravention fur Kreditins

offen
losuv
informati
lon 208.
016 (GUV- kontrollie Clems
1691)  MSN-1000 1t Milli
offen
ArbSchG,
Hochhv,
vk,
vsttty,
OIN 14096 offe
Boche

BetrSichv MSN-1002 offen  30.12.2024 Hartge

Angemeldet als t_test

MaBnahmen

STATUS = Y

»  Bearbeitung

RISIKO = Y

MSN-1038

Prifungen organisieren

MASSNAHME =

durchfiihren und dokumentieren

MSN-1037
»  Bearbeitung Mittel Beschilderung nach ASRA 1.3
anbringen
Abbildung 61 Mafinahmendiibersicht

351

Ubersicht MaRnahmen

Y OBJEKT =

Bitburg

Filiale West

[~ hminge - SRS

Y TELBEG. = Y

AUFTR. =

De la Muster, M

De la Muster, M

Y

AUSF. = Y TERMNF=Y

Testinger, Theodor ~ 07.04.2026

Testinger, Theodor  07.04.2026

Uber der Auflistung der MaBnahmen befindet sich die Schaltfliche ,Neue MaRnahme*. Uber diese kann

direkt in die Mangelauflistung im Modul ,,Mange

bearbeiten (siehe Absatz 3.4.1).

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute

|ll

gesprungen werden, um dort weitere offene Mangel zu

Angemeldet als

MaBnahmen

STATUS = Y RISIKO = T MASSNAHME = Y OBJEKT =
MSN-1037
»  Bearbeitung Mittel Beschilderung nach ASR A 1.3 Filiale West
anbringen.
Abbildung 62 Mafnahmenauflistung

In der Spalte Status werden die Stati , offen”, ,Bearbeitung”, ,abgeschlossen” und ,kontrolliert” angezeigt. ,,Abgeschlossen” und

Y  TEWBEG. = T

AUFTR. =

De la Muster, M

Y

R T

AUSF. = Y TERMIN=TY

Testinger, Theodor ~ 07.04.2026 l

,kontrolliert” beziehen sich auf die fertige Umsetzung der MalRnahme und die Wirksamkeitskontrolle.
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MaRnahmen Detailansicht
Die Detailansicht 6ffnet sich durch einen Klick auf das Pfeilsymbol links.
In der Detailansicht der einzelnen MaRBnahmen sind die Uberschriften Allgemein, Mingel, MaRnahme und
Erledigung aufgefiihrt.
e Allgemein
Hier werden die eingegebenen Informationen aus der Anlage der MaRRnahme wiedergegeben.
Zudem wir der Manahme eine eindeutige Nummer gegeben.
e Mangel
Hier wird der zugrundeliegende Mangel mit der eindeutigen Mangel-Nummer angezeigt.
e  MaRnahme
Hier wird der Ort, an dem die MaBnahme umzusetzen ist und die Beschreibung der MaRnahme
angegeben.
e  Erledigung
Hier wird das Ergebnis der Umsetzung der MaRnahme angegeben.

3.5.2 Erfassung der Umsetzung der MaRBnahme

Die Erledigung einer MaRnahme kann z.B. Uber einen Link in der E-Mail Benachrichtigung per Mail an die
auftraggebende Person gemeldet werden (siehe Abbildung 57).

Diese Erledigung muss nun in das System eingetragen werden, denn sobald die MafRnahme umgesetzt
wurde, ist es bedeutend, dieses auch im Rahmen der Gefdhrdungsbeurteilung zu dokumentieren.

Dazu wird in der Detailanzeige der MaRnahme auf den Button ,AbschlieRen” geklickt (Pfeil in Abbildung
63).

g

>  Méngel
~ MaBnahme AbschlieBen
Teilbegehung
Adresse SparkassenstraBe 1, 12345 Irgendwo
Bescheibung Beschilderung nach ASR A 1.3 anbringen.
Abbildung 63 Maf3nahmen Detailansicht

Daraufhin 6ffnet sich die Erfassungsmaske, um die Erledigung der MaRnahme einzutragen.

In dieser Maske (siehe Abbildung 64) ist das Feld fiir das Datum schon mit dem Tagesdatum der Eingabe
vorbelegt, kann aber auch verdndert werden, sodass das richtige Datum des AbschlieRens der MalRnahme
dokumentiert wird. Zudem muss hier auch die ,, Ausfiihrende Person” und die fiir die MaBnahme
verantwortliche ,Auftraggebende Person” eingetragen werden. Diese Personen wurden zwar bei der
Festlegung der MalRnahme schon definiert, konnen sich aber im Laufe der Zeit und des Prozesses
verandern. Um die wirklichen Gegebenheiten abzubilden, muss hier ggf. bei Anderungen noch einmal eine
Eingabe erfolgen.

Uber die jeweiligen Schieberegler bei den handelnden Personen kann festgelegt werden, wer per E-Mail
benachrichtigt wird, dass der Abschluss der MaRnahme in das Programm eingetragen wurde.
Abgeschlossene MaRnahmen werden dann anschlieBend einer Wirksamkeitskontrolle unterzogen (siehe
Absatz 3.6).
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MaBnahme abschlieBen X

Erledigung am Bearbeiter E-Mail @)
07.04.2026 (|

Ausfiihrende Person E-Mail @)
Testinger, Theodor v

Auftraggebende Person E-Mail
De la Muster, Margareta h

Details zur Umsetzung

Kennzeichnung nach ASR A 1.3 angebracht

e

Abbildung 64 Erledigung der MafsSnahme

Zudem besteht auch hier die Moglichkeit, in einem Bemerkungsfeld zusatzliche Informationen festzuhalten,
z.B. bei Abweichungen oder Varianten zur urspriinglich festgelegten MalRnahme.

Klicken Sie auf ,AbschlieRen”. Damit ist die Erledigung der MaRnahme abgeschlossen, dokumentiert und es
werden die entsprechenden Benachrichtigungen per E-Mail verschickt. Der Status in der
MalRnahmenibersicht dndert sich auf ,,abgeschlossen” und in der Detailansicht ist der Punkt , Erledigung”
ausgefullt.

> Maingel
b MaBnahme
Datum 07.04.2026
Ist-Ausfithrend Testinger, Theodor
Ist-Auftraggebend De la Muster, Margareta
Details zur Umsetzung Kennzeichnung nach ASR A 1.3 angebracht
Abbildung 65 Erledigung in der Detailansicht

3.5.3 Auswertungen
Im Menii ,,MalRnahmen” gibt es mehrere Moglichkeiten, um Auswertungen anzufertigen.
1. In der Detailansicht, Button Auswertungen

Hier wird das MaRnahmenblatt erstellt, in das alle Details zur MaRnahme eingetragen werden, inklusive
auch spater, nach Durchfuhrung, die Wirksamkeitskontrolle.
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KIPV - MaRnahmenblatt 07.04.2026 16:30:51 MaRnahme Nr. MSN-1035

MaRBnahmenblatt Plantermin: 21.04.2026
MaRnahme MSN-1035 Status abgeschlossen

Gebdude Filiale West Risiko Mittel

Auftraggeb. De la Muster, Margareta Ausfiihrend Testinger, Theodor

Bemerkung alle Personen werden informiert.

Standort(e)

Filiale West Sparkassenstrale 1, 12345 Irgendwo

Festlegung der MaBnahme
Beschilderung nach ASR A 1.3 anbringen.

Mangel

MGL-1044 Sicherheits- und Gesundheitsschutzkennzeichnung bei nicht vermeidbaren Gefahrdungen
einsetzen

Erledigung

Auftraggeb. De la Muster, Margareta Ausfiihrend Testinger, Theodor

Datum 07.04.2026

Bemerkung  Kennzeichnung nach ASR A 1.3 angebracht

Abbildung 66 Mafnahmenblatt

2. Im Button Auswertungen auf der MaBnahmenauflistung (siehe Abbildung 62).
Hier gibt es die Moglichkeit, die offenen MalRnahmen, die erledigten Mafnahmen oder einen Excel-
Gesamtexport auszugeben.

KIPV - Pravention fir Kreditinstitute Angemeldet als T_test
MaBnahmen @ Neue MaBnahme
STATUS= Y RISIKO =T MASSNAHME = Y OBJEKT = Y Offene MaBnahmen w.= Y TERMNE=Y
erledigte MaBnahmen
[ MSN-1008
»  offen Mittel Wartungs-/ Priffristen festlegen, Prifung der Fliale Musterstadt Excel-Export Auster, Marga 31.01.2025

Sicherheitsbeleuchtung organisieren und

Abbildung 67 Mafinahmen: Auswertungsméglichkeiten
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a. Offene MafSnahmen
Ein Klick auf ,offene MalRnahmen” erzeugt eine PDF-Datei, auf der die offenen MafRnahmen, sortiert nach
der Risikoeinschatzung, aufgelistet sind.

KIPV - MaRnahmenliste 03.01.2025 12:48:29 Offene MaRnahmen nach Risiko
Liste offener MafBnahmen nach Risiko

Risikobewertung: Mittel

Mafn.Nr Objekt Verantwortlich Beschreibung Plantermin
Typ Teilbegehung Ausfiihrend

MSN-1004 Fliale Musterstadt Mustermann, Max Unterweisung zur Benutzung der Leitern durchfiihren. 23.01.2025
Gebaude De la Muster, Margareta

MSN-1006 Fliale Musterstadt De la Muster, Margareta sichere Aufbewahrung entweder durch ausschlieRliche Lagerung in 29.01.2025
Gebédude Mustermann, Max vorgesehenen Rdumen oder geeignete lokale MaBnahmen gewdhrleisten

MSN-1008 Fliale Musterstadt De la Muster, Margareta Wartungs-/ Priiffristen festlegen, Priifung der Sicherheitsbeleuchtung 31.01.2025
Gebaude Mustermann, Max organisieren und nachhalten.

Risikobewertung: Niedrig

Mafsn.Nr Objekt Verantwortlich Beschreibung Plantermin
Typ Teilbegehung Ausfihrend
MSN-1005 Fliale Musterstadt De la Muster, Margareta  Erste-Hilfe Kasten in 6ffentlichen Raum verlagern und kennzeichnen 29.01.2025
Gebadude Mustermann, Max
MSN-1007 Fliale Musterstadt De la Muster, Margareta Ausreichende Bewegungsflache vor der Arbeitsflache einrichten. 30.01.2025
Gebdude Mustermann, Max

Abbildung 68 Auswertung: offene MafSnahmen

b. Erledigte MafSnahmen
Die Liste ,erledigte MaRnahmen enthélt die erledigten MalRnahmen, sortiert nach Status.

KIPV - MaBnahmenliste 03.01.2025 12:49:45 Erledigte MaBnahmen
Liste erledigter MaRnahmen

Status: kontrolliert

MapRn.Nr Objekt Verantwortlich Beschreibung Erled. am  Wirksamkeit Kontrl. am
Typ Teilbegehung Ausflihrend
MSN-1000 UD Hauptstelle OE Bdécher, Hartger Entsprechende Reinigung veranlassen. 31.12.2024 wirksam 31.12.2024
Gebdude Organisation ClaRen, Volkhard Schadlingsbekdampfer beauftragen.
MSN-1001 Liegenschaft Polch ClaRen, Volkhard Kellerraum 001 als Larmbereich kennzeichnen. 31.12.2024 wirksam 31.12.2024
Gebdude Claken, Volkhard
MSN-1002 Liegenschaft Polch ClaBen, Volkhard Hygienebehalter flr Herrentoiletten beschaffen und 31.12.2024 unwirksam 31.12.2024
Gebdude Claken, Volkhard bereitstellen.
MSN-1003 Liegenschaft Polch ClaRen, Volkhard GroRerene Hygienebehalter fur Herrentoiletten 31.12.2024 wirksam 02.01.2025
Gebdude ClaRen, Volkhard beschaffen und bereitstellen.

Abbildung 69 Auswertung: erledigte MafSnahmen
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c. Der Excel-Export fiir MafSnahmen
Auch im Modul ,,MalRnahmen” kann ein Excel-Gesamtexport ausgegeben werden.

MaRnahmen-Nr. [BllRisiko [l Status [ - T Bl Auftraggebend B Ausfiihrend [ -]
MSN-1000 Niedrig  Bearbeitung Gebaude GB 11 Musterstadt an der Muster 24, 12348 Musterstadt De la Muster, Margareta  Mustermann, Max
MSN-1001 Niedrig  Bearbeitung Gebaude GB 11 Musterstadt an der Muster 24, 12348 Musterstadt Muster, Manfred Mustermann, Max
MSN-1002 Niedrig  kontrolliert Gebiude GB 11 Musterstadt an der Muster 24, 12348 Musterstadt De la Muster, Margareta  Muster, Manfred
MSN-1003 kontrolliert Gebaude GB 11 Musterstadt an der Muster 24, 12348 Musterstadt Muster, Manfred Mustermann, Max
MSN-1004 Bearbeitung Geschiftsstelle Testgebaude an der Muster 24, 12348 Musterstadt Mustermann, Max Muster, Manfred
MSN-1005 Niedrig abgeschlossen Gebaude Testgebaude an der Muster 24, 12348 Musterstadt Bocher, Hartger Brackmann, Licba
MSN-1006 Niedrig  kontrolliert Gebaude Hauptstelle Keller / Lager SparkassenstraBe 123, 12345 Irgendwo  Direktor, Anton
MSN-1007 Mittel  kontrolliert Gebiude Hauptstelle Keller / Lager Sparkassenstralle 123, 12345 Irgendwo  Direktor, Anton Fachkraft, Jarg
MSN-1008 Niedrig  kontrolliert Gebaude Hauptstelle Keller / Lager SparkassenstraBe 123, 12345 Irgendwo  Direktor, Anton Fachkraft, Jorg

)
MSN-1009 kontrolliert Gebdude Hauptstelle Keller / Lager SparkassenstraBe 123, 12345 Irgendwo  Direktor, Anton Fachkraft, Jorg

Abbildung 70 Mafsnahmen: Excel-Export

3.6 Das Modul ,,Wirksamkeit“

Gemal § 3 ArbSchG sind die MalRnahmen auf ihre Wirksamkeit zu Gberpriifen, d.h. ob die erwiinschte
Wirkung zum Schutz der Beschéftigten erzielt wird. Erforderlichenfalls sind die MaRnahmen anzupassen.
Die Dokumentation dieser Wirksamkeitskontrolle erfolgt in KIPV tGber die Schaltflache , Wirksamkeit”. Nach
Klicken auf die Schaltfliche &ffnet sich eine Ubersicht, in der sdmtliche Wirksamkeitskontrollen aufgelistet
werden.

Auch bei der Wirksamkeitskontrolle kann ein Excel-Gesamtexport abgerufen werden (siehe Button
»Auswertungen” in Abbildung 71).

3.6.1 Ubersichtsseite zur Wirksamkeitskontrolle

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute emeldet als T_test

Wirksamkeitskontrolle olle
STATUS = Y NRT Y OBJEKT = Y TEILBEG. = Y VERANTWORTL = Y DAILMEY
b wirksam WSK-1003 Liegenschaft Polch Bocher, Hartger 02.01.2025
¥ unwirksam WSK-1002 Liegenschaft Polch Coban, Dorit 31.12.2024
b wirksam WSK-1001 Liegenschaft Polch Clement, Milli 31.12.2024
¥ wirksam WSK-1000 UD Hauptstelle OF Organisation Burton, Maritta 31.12.2024
Abbildung 71 Wirksamkeitskontrolle Startseite

Um nun eine Wirksamkeitskontrolle durchzufiihren, muss auf die Schaltflache ,,Neue Kontrolle” geklickt und
dann die entsprechende MalRnahme aus der Liste der abgeschlossenen MalRnahmen ausgewahlt werden.
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KIPV - Pravention fir Kreditinstitute Angemeldet als t_test

MaBnahmen
STATUS = RISIKO = MASSNAHME = OBJEKT = TEILBEG. = AUFTR. = AUSF. = TERMIN =
MSN-1035
» abgeschl Mittel Beschilderung nach ASR A 1.3 Filiale West De la Muster, M... Testinger, Theodor ~ 21.04.2026
anbringen.
Abbildung 72 Wirksamkeitskontrolle: Auswahl der zu iiberpriifenden Mafsnahme

In der Auflistung der abgeschlossenen MalRnahmen ist die zu iberprifende MaRnahme durch das Setzen
eines Hakchens in der Spalte ,Status” zu markieren. Danach wird die Schaltflache ,Wirksamkeitskontrolle
aktiviert. Wie bei der Festlegung von MalRnahmen zur Behebung von Mangeln kénnen auch hier mehrere
abgeschlossene MalRnahmen fir eine Wirksamkeitskontrolle ausgewahlt werden. Die macht vor allem Sinn,
wenn die Wirksamkeit mehrerer MaBnahmen an einem Ort gleichzeitig tiberprift werden soll.

“

3.6.2 Wirksamkeitskontrolle anlegen

Nach Klicken auf die Schaltflache ,Wirksamkeitskontrolle” kann diese angelegt werden. Die Anlage von
Wirksamkeitskontrollen, erfolgt in den Schritten MaBnahmen, Aligemeine, und ggf. FolgemaBnahme.
Optional konnen auch hier wieder Anhédnge (z.B. ein Foto vom Ergebnis der Umsetzung) hinzugeflgt
werden.

1. MaBhahmen

KIPV - Pravention fir Kreditinstitute Angemeldet als t_test

Wirksamkeitskontrolle anlegen

o M ] 2 Allgemeines 3 Anhdnge 4

MASSNAHME GEBAUDE GESCHAFTSSTELLE

MaBnahmen-Nr. MSN-1035
Beschilderung nach ASR A 1.3 anbringen

Abbildung 73 Wirksamkeitskontrolle MafSnahmen

Hier wird die MaBnahme mit dem entsprechenden Gebiude/der entsprechenden Geschiftsstelle angezeigt.
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2. Allgemeines

KIPV - Pravention fur Kreditinstitute Angemeldet als t_test
Wirksamkeitskontrolle anlegen X Abbrechen
1 MaBnahmen o gemeines 3 Anhdnge 4 Folge-MaBnahme
Wirksamkeitskontrolle Nr. Kontrolle am
Wird vergeben. 07.04.2026
Kontrolle durch Ergebnis
Mustermann, Max v unwirksam v
Bemerkung

falsche Hinweise angebracht

Abbildung 74 Wirksamkeitskontrolle Allgemeines

In der ndchsten Eingabemaske werden die relevanten Informationen zur Wirksamkeitskontrolle eingepflegt.
Dazu gehoren:

e Kontrolle am
Hier wird das Datum der Durchfiihrung der Kontrolle eingetragen.

e  Ergebnis
Das Ergebnis der Wirksamkeitskontrolle kann unterschiedlich ausfallen. In KIPV muss entschieden
werden, ob die MaBnahme ,,wirksam” oder ,,unwirksam” ist, also die gewlinschte Wirkung erzielt
wurde oder nicht. Fur den Fall, dass eine Beurteilung nicht abschlieRend maglich ist, kann hier der
der Status ,offen” ausgewahlt werden.
Fur den Fall, dass die MaRBnahme nicht vollumfanglich wirksam ist und fiir die Beschéaftigten ein
reduziertes Restrisiko besteht, kann, wenn dieses Restrisiko fiir alle Beteiligten akzeptabel ist,
dieses hier auch dokumentiert werden (Restrisiko akzeptiert).
Im Falle, dass eine MaRRnahme nicht wirksam umgesetzt wurde und weiterhin eine nicht geringe
Gefahrdung fir die Beschaftigten besteht, ist eine FolgemalRnahme einzuleiten. Dementsprechend
aktiviert sich Punkt 3 , FolgemalRnahme” wenn als Ergebnis ,,unwirksam” ausgewahlt wird. Die
Schaltflache ,Speichern” ist in diesem Fall inaktiv, bis eine FolgemalRnahme erfasst wurde.

e Kontrolle durch
Hier wird dokumentiert, durch wen die Wirksamkeitskontrolle durchgefiihrt wurde.

e Bemerkung
Eintragungen in das Bemerkungsfeld werden bedeutsam, wenn das Ergebnis der
Wirksamkeitskontrolle als ,,unwirksam” eingestuft und dokumentiert wurde.
Dann kann hier dargelegt werden, aus welchem Grund die MaRnahme als unwirksam angesehen
wird.

Auch die Wirksamkeitskontrolle wird von KIPV automatisch mit einer Nummer eindeutig
abgespeichert. So lassen sich die Entscheidungswege von Mangel Gber MaRnahme zur
Wirksamkeitskontrolle einfach und eindeutig nachvollziehen.

3. Anhdnge

Zur Dokumentation und Beschreibung der Ergebnisse der Wirksamkeitskontrolle kdnnen hier Dateien wie
z.B. die Vorstandsvorlage bei einem Restrisiko abgelegt werden.

4. FolgemaBnahme

Zur Erfassung einer notwendig gewordenen ,FolgemaRnahme” werden in die Eingabemaske die relevanten
Informationen eingetragen. Wahrend das Objekt und die Adresse schon von KIPV eingetragen wurden,
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muss vom Bediener fiir die Folgemalinahme eine fiir die FolgemaRBnahme verantwortliche Person und die
ausfuihrende Person eingetragen werden.

Im Feld ,,Beschreibung” der FolgemaRnahme ist die urspriingliche MaBnahme schon eingetragen. Da mit
dieser MalRnahme das erwiinschte Ziel nicht erreicht wurde, sollte dringend Giberprift werden, ob diese
MalRnahme geeignet ist oder angepasst werden muss. Ggf. sind auch komplett neue MaBRnahmen zu
ergreifen.

KIPV - Pravention fir Kreditinstitute Angemeldet als t_test

Wirksamkeitskontrolle anlegen

1 MaBnahmen 2 Aligemeines 3 Anhange o Folge-MaBnahme

Objekt Teilbegehung Adresse
Filiale West SparkassenstraBe 1, 12345 Irgendwo

Verantworliche Person der Folge-MaBnahme Ausfihrende Person der Folge-MaBnahme

De la Muster, Margareta - Muster, Manfred -

Start Termin

07.04.2026 | 15.04.2026 (|

Beschreibung der Folge-MaBnahme

korrekte Hinweise besorgen und anbringen

< Zurlick

Abbildung 75 Wirksamkeitskontrolle FolgemafSnahme

Die FolgemaRRnahme erscheint dann mit einer neuen MaRnahmennummer in der MaRnahmenibersicht
(Abbildung 54) und kann dort wie Kapitel 3.5 beschrieben bearbeitet werden.

In der MaRnahmenibersicht kénnen die FolgemaRnahmen, die aufgrund der nicht bestandenen
Wirksamkeitskontrolle neu festgelegt und hinzugefiigt wurden, einfach lber den Hinweis in der Spalte
MalRnahme identifiziert werden.

MaBnahmen

STATUS = ¥ RISIKO = T MASSNAHME = Y OBJEKT = Y TELBEG. = Y AUFTR = Y AUSE = Y TERMINE T
MSN-1039 FolgemaBnahme
~ offen korrekte Hinweise besorgen und Filiale West De la Muster, M. Muster, Manfred 15.04.2026
anbringen

b Allgemein m
»  MaBnahme

~ Auslésende Wirksamkeitskontrolle AbschlieBen

Wirksamkeitskontrolle WSK-1014

Verantwortlich Mustermann, Max

Beanstandung falsche Hinweise angebracht
Abbildung 76 Detailansicht Folgemafinahme

Die Detailansicht der FolgemaRnahme unterscheidet sich von der Detailansicht der Gblichen MaBnahmen.
Statt der Benennung der Mangel wird hier nun die auslésende Wirksamkeitskontrolle benannt. Somit bleibt
die Nachvollziehbarkeit vom Mangel, Gber die MaBnahme und die Wirksamkeitskontrolle bis zur
FolgemalRnahme erhalten.

Nach AbschlieBen der FolgemaRnahme hat dann wiederum eine Wirksamkeitskontrolle zu erfolgen. Wenn
diese nachweist, dass die MalRnahme wirksam ist, muss erst bei einer erneuten Begehung liberprift
werden, ob die hier dokumentierte Gefdhrdungsbeurteilung noch den Bedingungen vor Ort entspricht. Ggf.
muss die Gefahrdungsbeurteilung angepasst werden.

Damit ist der Regelkreis der Gefdhrdungsbeurteilung durchlaufen und kann in regelmaRigen Abstdnden
oder bei besonderen Ereignissen und Vorkommnissen wiederholt und Gberpriift werden. Auch dieses kann
mit KIPV nachvollziehbar fiir die Uberwachungsbehdrden und die innerbetriebliche Arbeitsschutzorganisa-
tion hervorragend dokumentiert werden.
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Dies bedeutet, dass mit KIPV ein einfacher Nachweis gefiihrt werden kann, dass die Vorgaben aus dem
Regelwerk eingehalten werden und eine strukturierte Arbeitsweise zur Durchfiihrung der
Gefahrdungsbeurteilungen etabliert wurde. Auch der Pflicht zur Dokumentation wird Folge geleistet.

Wir wiinschen Ihnen eine erfolgreiche Arbeit mit dem Programm.
lhr KIPV-Team
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4. Problembehandlung

4.1 Rollen- und Rechte

Problem: warum sind die Felder bei den Unternehmensdaten leer und von mir nicht ausfillbar?

Antwort: Der Benutzer wurde einem Bereich zugeordnet. Durch die Zuordnung zu einem Bereich hat der
Benutzer auf die (ibergeordneten Daten, wie Unternehmensdaten keinen Zugriff mehr. Wenn der Bereich
,Unternehmensdaten” befillt wird, kann z.B. im zweiten Reiter ,, Organisation” nicht auf ,weiter” geklickt
werden.

Sollte der Benutzer ibergeordnete Daten wie die Unternehmensdaten bearbeiten kdnnen, muss die Zuordnung
zu einem Bereich zuriickgenommen werden.

4.2 Endgeréte Einstellungen

Problem: Beim Arbeiten mit dem iPad und Applestift dndert sich die groRe Tastatur in eine kleine Tastatur.
Das sieht dann so aus:

1412 Mittwoch 28. Jan - @ E2%

KIPV - Pravention fir Kreditinstitute

Beurteilung: GBU-1006 [ x avbrechen |
ASV 01
Wird die Ei gereinigt? Ja
Ja Nein @0
° L]
ASRA 2.3 ASV 02

Sicherhait und Gesundheit ausgesetzt sind, eine ausreichende Sicherheitsbelouchrina varhandan?

vermieden oder a

raungsaniagen so installiert und werden sie so betrieben, dass keine  Ja
Brand- oder Exp

Y=Y 9

Abbildung 77 iPad kleine Tastatur

Antwort: Der Fehler tritt nur dann auf, wenn in den Einstellungen des iPad der ,Kritzelmodus” fiir den Apple
Stift aktiviert ist.

So wird der Fehler behoben:

Einstellungen fir den Apple Pencil 6ffnen

1913 Mittcch 28, Jan. T

Apple Pencil

Q suchen 0

(&) Bedienungshitien

Apple Pancil -

D Anceice & Heligieit
2 Appla inteligence & Siri
Hintergrundbid

—) Home-Bidschirm & App-

@,

(& rentrotzentrum
(B Mutitasking & Gesten
B suchen

0 wiengen

@ e

Fokus

Aktiones

Doppetippen el

Feediback
Sehviebeefikte

‘Werkzeugvorsehau

Hur mit Apple- Penci zeichnen

Abbildung 78
50

Einstellungen fiir den Apple Pencil



Danach liber den Schiebeschalter den Kritzelmodus deaktivieren:

W3 Mittwoch 28, Jan. | GBI
Apple Pencil
Q, Suchen &
\&2) Bedienungshilfen Feadback
€3 nzeige & Heligheit Schwsbeattekte ao
) Apple Intelligence & Siri Werkzeugvorschau «

& rovle Penci
() Hintergrundbid Nur it Apple Pencil zeichnen [ ¢

Horme-Bildschirm & App-

Mediathek

Deutsch

Kamera L —
< Kritzaln A
u Kontrollzentrum
E8) Mulitasking & Gesten Stiftgesten
L&) Suchen Links unten

Rechis unten
) mineiungen
D) Tene
B Fokus
el
Abbildung 79 Kritzelmodus deaktivieren

Anschliefend muss noch ein Neustart des iPad liber einen Soft Reset erzwungen werden und die ,,normale”
Tastatur steht wieder zur Verfligung.
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